LOTERIA,
DE BOGOTA

La que mas billete da

cODIGO:

FRO102-484-2

FORMATO
INFORME DE LEY O DE SEGUIMIENTO

VERSION:

FECHA:

19/04/2023

LOTERIA DE BOGOTA

OFICINA DE CONTROL INTERNO

INFORME SEGUIMIENTO PLAN DE MEJORAMIENTO
ARCHIVISTICO

PERIODO EVALUADO:
SEGUNDO SEMESTRE DE 2023

Elaborado:
FEBRERO DE 2024

www.loteriadebogota.com - cliente@loteriadebogota.com
PBX (57) 1 335 1535 - Carrera 32A # 26 -14 acmshsmn

B EETA BE:




cODIGO: FRO102-484-2
LOTERIA,
orBosom FORMATO VERSION: 2
INFORME DE LEY O DE SEGUIMIENTO
La que mas billete da FECHA: 19/04/2023
CONTENIDO
INFORMACION GENERAL: ..o ettt ettt ettt sttt st st n st n et es s et en s st en et en st ee s en e e sen s 3
DESARROLLO DEL INFORME: ... .oi ottt ettt st e st e e te e s bt e sat e e s st e e aate e s steeenbe e e beeanbeeebeeennaeenteeenneeene 3
(O] =0 | I Y @ L P TSSO U P OURTPPPRTRPNE 3
P IO N |\ O PSPPSR PP 3
YN O @ I I 7 N USSP UPPTRPP 3
PROCEDIMIENTOS REALIZADOS ...ttt sttt sttt st ssb e a5t e st e s s e e anb e e et e e anbe e e beeebee e beeanben et 4
RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO ...ttt sttt sttt sttt st st ba e snbe e s sbe e anbe e beeanbeesbeeebeesbeeanbee et 5
CONCLUSIONES ... ettt e et e e te e e bt e e teees bt e e te e e te e e seeasteeenseeasteeaseeesteeeaseeeasbeeaneeesneeeanneenses 14

www.loteriadebogota.com - cliente@|oteriadebogota.com
PBX (57) 1 335 1535 - Carrera 32A # 26 -14

B EETA BE:




cODIGO: FRO102-484-2
LOTERIA,
oreoseT FORMATO VERSION: 2
INFORME DE LEY O DE SEGUIMIENTO )
La que mas billete da FECHA: 19-04-2023
INFORMACION GENERAL:
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DESARROLLO DEL INFORME:

OBJETIVO

Realizar seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico con corte al 31 de diciembre de 2023,
dando cumplimiento al marco normativo descrito en el numeral 3. Marco legal de este informe.

ALCANCE

El seguimiento se realiza con la informacién reportada a esta oficina de las actividades
desarrolladas por el proceso Gestion Documental al corte del 31 de diciembre de 2023, la cual es
analizada para identificar el grado de avance en el cumplimiento de las acciones formuladas frente
a las observaciones identificadas en las visitas adelantadas por la Direccion Distrital de Archivos
de Bogota.

MARCO LEGAL

El Decreto 648 de 2017 en su articulo 16, que modifica el articulo 2.2.21.4.9. del Decreto 1083 de
2015 expedido por el Presidente de la Republica, establece:

“Los jefes de control interno o quienes hagan sus veces deberan presentar los informes
gue se relacionan a continuacion:

(...

j)- De cumplimiento del plan de mejoramiento archivistico de que trata el Decreto 106 de
2015;

De igual manera el Decreto 648 de 2017 expedido por el Presidente de la Republica, en su
articulo 16, que madifica el articulo 2.2.21.4.7. del Decreto 1083 de 2015, en el Paragrafo
1°., prescribe que:
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“...Los informes de auditoria, seguimientos y evaluaciones tendran como
destinatario principal al representante legal de la entidad y al comité de
coordinacién de control interno...”

Por su parte en el CAPITULO IV del Decreto 106 de 2015, sobre “Procedimiento de vigilancia”,
en su articulo 24 establece:

“Articulo 24. Seguimiento y verificacion. Quien practique la visita de vigilancia,
tendrd a su cargo el seguimiento a las nuevas acciones acordadas para dar
cumplimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA), con el propésito de
evaluar que los compromisos adquiridos por la Entidad se han cumplido
adecuadamente.

()

Paragrafo 2°. La Oficina de Control Interno de la entidad vigilada, debera realizar
seguimiento y reportar semestralmente al Archivo General de la Nacion, los
avances del cumplimiento de las nuevas actividades programadas en el (PMA) y
de los compromisos adquiridos”.

Igualmente, en el CAPITULO V del Decreto 106 de 2015 sobre “Procedimiento de control” en su
articulo 30, consagra que:

“Articulo 30. Seguimiento y verificacion. (...)

Paragrafo 2°. La Oficina de Control Interno de la entidad debera realizar
seguimiento y reportar trimestralmente los avances de cumplimiento de las
actividades presentadas en el Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA)”.

Asi mismo, el Decreto 106 de 2015 expedido por el Presidente de la Republica, en el articulo 1°.
Paragrafo 1°. Preceptla que:

“Articulo 1°. Ambito de competencia. {(...)

Paragrafo 1°. El Gobierno Nacional a través del Archivo General de la Nacién y las
autoridades territoriales, a través de sus respectivos Consejos de Archivos, tendrén
a prevencion facultades dirigidas a prevenir y sancionar el incumplimiento de las
normas sefialadas en el presente articulo.

Los Consejos de Archivos a que se refiere el presente decreto, comprende tanto
los Consejos Departamentales de Archivos como los Consejos Distritales de
Archivos’.

PROCEDIMIENTOS REALIZADOS

Al Plan de mejoramiento de Gestibn Documental y archivo producto de las auditorias y
seguimientos de ley semestrales, se han integrado las visitas realizadas por la Direccién Distrital
de Archivo de Bogotd, de las vigencias 2019, 2020, 2021, 2022 y 2023.

Lo correspondiente a la gestion documental y de archivo de los afios 2020 y 2021 fueron
verificadas en la Auditoria especial al proceso de gestion documental adelantada por la entidad y
que se encuentra condensado en el informe de julio de 2022, remitido mediante memorando a la
Gerencia de la entidad. Nro. Rad: 3-2022-986 de fecha: 10/08/2022.
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El seguimiento del segundo semestre de 2023 al plan de mejoramiento de gestion archivistica, se
realizé con base en el seguimiento al cumplimiento de los planes de mejoramiento correspondiente
al corte del 31 de diciembre de 2023.

Asi mismo, mediante Nro. Rad:; 3-2024-259 de fecha 08/02/2024, se solicitd6 a la Unidad de
Recursos Fisicos, informacion con el fin de verificar si en el semestre anterior o en lo que va corrido
del afio 2024, la Direccion de Archivo Distrital, realizé visita o efectué “Informe de seguimiento
estratégico al cumplimiento de la normativa archivistica de la loteria de Bogota, periodo de
referencia 2023” y con oficio Nro. Rad: 3-2024-338 de fecha 16/02/2024, la Unidad de Recursos
Fisicos, respondio que: “comedidamente le informamos, que durante el sequndo semestre del afio
2023 y en lo que va corrido del afio 2024, el Archivo Distrital de Bogota no realizé ninguna visita
oficial relacionada con el Informe de seguimiento estratégico al cumplimiento de la normativa
archivistica de la Loteria de Bogota, no obstante por solicitud de la Gerencia General, el dia 11 de
enero del aflo en curso, se realizé en las instalaciones de la entidad, una mesa de asistencia
técnica en la que se tuvo como objetivo principal, abordar las inquietudes acerca de las Tablas de
Retencién Documental (actualizacién) de la Loteria de Bogota”.

El 22 y 26 de febrero de 2024 mediante dos correos electronicos fue socializado a la jefe de Unidad
de Recursos Fisicos este informe en su versién preliminar antes de radicacion. Como resultado
no fue indicada ninguna observacién o comentario por parte de la jefe.

RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO

Al corte del cuarto trimestre de 2023:

Del seguimiento realizado por esta oficina en el mes de enero de 2024 al plan de mejoramiento

de gestion documental - archivistica, cuarto trimestre de 2023, se identifico el siguiente estado:
e Visita vigencia 2019: De seis (6) acciones, cuyo estado de la accién es pendiente y el

estado del hallazgo es abierto.

e Visita vigencia 2020: Una (1) accion, la cual se encuentra en estado de accidn pendiente
y el estado del hallazgo es abierto.

e Visita vigencia 2021: De una (1) accion, cuyo estado de accion es cumplida y se cierra.

e Visita vigencia 2022: De catorce (13) acciones, tres (3) acciones fueron cerradas y diez
(10) se encuentra en estado de accion pendiente y estado de hallazgo abierto.

e Visita vigencia 2023: De veinticuatro (24) acciones, una (1) accién fue cerrada y veintitrés
(23) se encuentra en estado de accion pendiente y estado de hallazgo abierto.

Por lo anterior, a continuacion, se detalla el estado de las 45 acciones:
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INFORME
VISITA
DIRECCION
DISTRITAL
DE
ARCHIVO
2019

No cuenta con Tablas de
Valoracion Documental
TVD convalidadas por el
ente competente

4. Elaboracion de las
Tablas de Valoracion
Documental

31/05/2024

Se presentaron evidencias de
los avances realizados en el
proceso de implementacion
de la accion de mejora, como
el Acta de Reunion de trabajo
grupo interdisciplinario (sin
fecha), donde se identifico
que las tablas de valoracion
es para 9 periodos histéricos y
no 7 como se propuso en el
documento “Historia
Institucional de la Loteria de
Bogota”, en consecuencia las
TVD aln se encuentran en
proceso.

No cuenta con Tablas de
Valoracion Documental
TVD convalidadas por el
ente competente

5. Elaboracion de la
memoria descriptiva
segun requerimientos
Acuerdo 04 de 2019 del
AGN

31/05/2024

Se presentaron evidencias de
los avances realizados en el
proceso de implementacién
de la accion de mejora, como
el Acta de Reunion de trabajo
grupo interdisciplinario (sin
fecha), donde se identifico
que las tablas de valoracion
es para 9 periodos histéricos y
no 7 como se propuso en el
documento “Historia
Institucional de la Loteria de
Bogota”; en consecuencia la
memoria descriptiva, aun se
encuentra en proceso.

No cuenta con Tablas de
Valoracién Documental
TVD convalidadas por el
ente competente

6. Presentar las TVD al
Comité Institucional de
gestién y Desempefio

31/05/2024

Se presentaron evidencias de
los avances realizados en el
proceso de implementacién
de la accion de mejora, como
el Acta de Reunion de trabajo
grupo interdisciplinario (sin
fecha), donde se identifico
que las tablas de valoracion
es para 9 periodos historicos y
no 7 como se propuso en el
documento “Historia
Institucional de la Loteria de
Bogota”; en consecuencia la
presentacion de las TVD para
aprobacion por parte del
Comité Institucional de
Gestion y Desempefio, se
producira una vez se ejecuten
las dos acciones de mejora
anteriormente descritas para
este mismo hallazgo.
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No se ha intervenido el 1. Aplicacién de los No se presentaron evidencias
Fondo Documental procesos archivisticos de avances en las acciones
Acumulado de acuerdo a | (Clasificacion, de mejoramiento a

las Tablas de valoracion | Ordenacién y implementar.

Documental Descripcion)

2. Foliacion

3. Conformacion de
expedientes segun
series y subseries
documentales -TVD

4. Ubicacion en la
estanteria por periodos
histéricos y segin
organigrama

5. Aplicacion TVD en su
disposicion final
(Transferencias
documentales
secundarias y
eliminaciéon documental
de acuerdo con los
tiempos de retencién)
La entidad no ha Aplicacion de las Tablas No se presentaron evidencias
realizado transferencias | de Valoracion de avances en las acciones
secundarias a la direccion | Documental de mejoramiento a

Distrital de Archivos de convalidadas por la implementar.

Bogota. Direccién Archivo de
Bogota:

1. Revision de las series
y subseries
documentales de
acuerdo con la
disposicion final, segun
TVD.

2. Separar los
expedientes y elaborar
inventario de las series a
transferir. 2028
3. Realizar a descripcién
documental de acuerdo
con la norma ISAD-G
sobre descripcion
archivistica.

4. Enviar a la Direcciéon
Distrital de Archivo de
Bogota la
documentacion a
transferir.

Personas: Archivista y
tecnélogos contratados
para realizar Las
actividades
correspondientes.

La entidad no ha Aplicacion de las Tablas No se presentaron evidencias
publicado en la pagina de Valoracién de avances en las acciones
web la informacion de las | Documental de mejoramiento a
transferencias convalidadas por la implementar.

secundarias realizadas a | Direccion Archivo de
la direccién distrital de Bogota:

archivo de Bogota, en 1. Publicacion en la
cumplimiento con el pagina web de la 2028
decreto 1515 Articulo 16, | entidad la informacion,
compilado en el decreto una vez se hayan
1080 de 2015 Articulos realizado las

2.8.10.14 transferencias
secundarias al Archivo
de Bogota.

2026

-
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1.2 El profesional 1. Incorporar en la planta No se presentaron evidencias
responsable de la gestion | de personal de la Loteria de avances en las acciones
documental en la entidad | de Bogot4, el archivista de mejoramiento a
durante el afio 2019, para el manejo de los implementar.
acredit6é formacion procesos de gestion
académica profesional de | documental, de acuerdo
INFORME | yjygf superior en con la normatividad
VISITA | grchivistica (universitario) | vigente.
DIRECCION | e acuerdo con el articulo | 2. Nombrar el
DISTRITAL | 7 gel Decreto Distrital 514 profesional con el perfil y 31/07/2024
DE de 2006. competencias descritos
ARCHIVO en el Manual de
2020 El responsable de la Funciones.
gestién documental es la
Jefe de Recursos Fisicos,
quien se apoya en un
Contratista profesional en
Archivistica.
Actualizacién de las 9. Enviar las Tablas de Se presenté como evidencia
INFORME | Taplas de Retencion Retencioén para del cumplimiento de esta
VISITA | Documental convalidacion a la accién de mejora el oficio
DIRECCION Direccién Distrital No.con radicado 2-2023-1893
DISTRITAL Archivo de Bogota del 6 de diciembre de 2023, el
DE cual es acorde con la accién
ARCHIVO de mejora y la unidad de
2021 medida.
Implementar los Implementar el Banco No se presentaron evidencias
instrumentos archivisticos | Terminolégico sobre avances de las
Banco Terminoldgico y acciones de mejora a
Modelo de Requisitos 31/07/2024 | implementar.
para la gestion de los
documentos electrénicos
Implementar los Implementar el Modelo No se presentaron evidencias
instrumentos archivisticos | de Requisitos para la sobre avances de las
Banco Terminoldgico y Gestion de los acciones de mejora a
Modelo de Requisitos Documentos implementar.
para la gestion de los Electrénicos 31/07/2024
documentos electrénicos
Actualizar los inventarios | Realizar el seguimiento Se presentaron como
INFORME | documentales de los a las dependencias para evidencias del cumplimiento
VISITA archivos de gestion el cumplimiento de la de la accién de mejora actas
DIRECCION actualizacion de los de visita a los archivos de
DISTRITAL inventarios gestién del 12 de diciembre
DE documentales de los de 2023, realizadas a Talento
ARCHIVO archivos de gestion Humano y Control Interno y
2022 de fecha 27 de diciembre de
2023 realizada a Oficial de
Cumplimiento.
Elaborar el procedimiento | Elaborar el Si bien, se presenta como
o instructivo para la procedimiento para la evidencia la Politica de
digitalizacion de digitalizacion de Gestion Documental, donde
documentos de archivo documentos de archivo se toca tangencialmente la
digitalizacion de los
documentos de archivo. Lo
31/03/2024 | cierto es que el documento
necesario para dar
cumplimiento a la
implementacion de la accion
de mejora es el procedimiento
o instructivo el cual no fue
evidenciado.
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Formular, aprobar e formular el esquema de No se presentaron evidencias
implementar el esquema | metadatos para la sobre avances de las

de metadatos para la gestién de documentos 31/07/2024 acciones de mejora a

gestién de documentos electronicos de archivo implementar.

electrénicos de archivo

Formular, aprobar e Aprobar el esquema de No se presentaron evidencias
implementar el esquema | metadatos para la sobre avances de las

de metadatos para la gestion de documentos 31/07/2024 acciones de mejora a

gestién de documentos electronicos de archivo implementar.

electrénicos de archivo

Formular, aprobar e Implementar el Esquema No se presentaron evidencias
implementar el esquema | de Metadatos para la sobre avances de las

de metadatos para la Gestién de Documentos 31/07/2024 acciones de mejora a

gestion de documentos Electrénicos de Archivo implementar.

electronicos de archivo

Implementar mecanismos | Implementacién de la No se presentaron evidencias
de firma electrénica para | firma electrénica sobre avances de las

la produccién de acciones de mejora a
documentos electrénicos implementar.

de archivo-SGDA para

controlar el ciclo vital de

los documentos

electrénicos de archivo

desde su produccién 31/07/2024

hasta su disposicion final,

garantizando el acceso y

preservacion de los

documentos producidos

por la entidad

Formular e implementar
la politica de cero papel

Formular la politica de
cero papel

Aunque no se presentoé el acta
como lo establece la unidad
de medida, lo cierto es que se
evidencia documento oficial
denominado "Politica de Cero
Papel" con Aprobacion:
Comité Institucional de
Gestion y Desempefio y 04 de
enero de 2024

Implementar la politica
de cero papel

Implementar la politica
de cero papel

31/05/2024

Se presenté como evidencia
una matriz de control en
reduccién de papel, con
referentes y el cronograma
anual, al analizarlo se pudo
determinar que este
documento NO constituye la
Guia para la implementacion
de la politica de eficiencia en
el uso y consumo del papel,
por lo tanto, se considera que
la accion de mejora se
cumplio.

Aprobar el Sistema
Integrado de
Conservacion

Actualizacion del Plan
de Preservacion Digital

31/05/2024

No se presentaron evidencias
sobre avances de las
acciones de mejora a
implementar, como es el Plan
de Preservacion Digital.

www.loteriadebogota.com - cliente@loteriadebogota.com
PBX (57) 1 335 1535 - Carrera 32A # 26 -14




LOTERIA
DE BOGOTA

La que mas billete da

FORMATO

INFORME DE LEY O DE SEGUIMIENTO

CcODIGO: FRO102-484-2
VERSION:
FECHA: 19-04-2023

Aprobar el Sistema
Integrado de
Conservacion

Enviar aprobacion el
documento del Sistema
Integrado de

No se presentaron evidencias
sobre avances de las
acciones de mejora a

Conservacion 31/05/2024 implementar, como es el
Sistema Integrado de
Conservacion aprobado.
Incluir en el informe de Incluir en el informe de No se presentaron evidencias
rendicion de cuentas de rendicion de cuentas la sobre avances de las
la entidad las acciones, gestion del proceso de acciones de mejora a
logros y dificultades del gestion documental 30/03/2024 | implementar, como es el
proceso de gestion Documento de Informe de
documental. Rendicién de Cuentas.
Implementar los Implementar los Si bien, se presenta como
programas especificos programas especificos evidencia el Programa de
del Programa de Gestién | que se relacionan a Gestion Documental, donde
Documental continuacioén y realizar los 7 programas especificos
informes de manera son contemplados, no existe
anual: evidencia de los informes que
sefiala la unidad de medida.
1. Programa de
normalizacion de formas
y formularios
electrénicos
2. Programa de
documentos vitales o
esenciales
3. Programa de gestién
de documentos
electrénicos
INFORME fé;g;?;"f‘ga de
VISITA
DIRECCION gbsl:cr:?e;ﬁ?): g:peciales
DISTRITAL oo 31/12/2024
DE 6. Plar_1 In_s’t|tuuona| de
ARCHIVO capacitacion o
2023 7. Programa de auditoria

y control

NOTA ACLARATORIA:
Las fechas propuestas,
se dan en razén en
primer lugar, porque se
tienen formuladas varias
acciones de
cumplimiento de los
planes de mejoramiento
de las anteriores
vigencias, en segundo
lugar la implementacion
de cada uno de estos
programas especificos
dependen de la
actualizacion de las
TRD.
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Incorporar en la
herramienta de
seguimiento a la
ejecucion del programa
de gestién documental
una columna que permita
identificar si las

1. Formalizar el formato
de herramienta de
seguimiento con la
Oficina Asesora de
Planeacion

2. Incluir en la

No se presentaron evidencias
sobre avances de las
acciones de mejora a
implementar.

actividades programadas | herramienta de 30/06/2024
responden a la seguimiento los campos
implementacion del de Programa de Gestion
Programa de Gestion Documental-PGD y Plan
Documental, Plan Institucional de Archivos
Institucional de Archivos o | -PINAR
Sistema Integrado de
Conservacion
Levantamiento del 1 Verificacion y No se presentaron evidencias
Inventario documental de | organizacién de los sobre avances de las
los expedientes que han | expedientes de cada acciones de mejora a
sido trasladados al una de las implementar.
depésito del Archivo dependencias de
Central, sin el acuerdo con las Tablas
cumplimiento de los de Retencion 31/07/2024
requisitos de una Documental
transferencia o sin la
aplicacion de las Tablas | NOTA: Los informes de
de Retencion Documental | se entregaran uno por

cada seguimiento del

Plan de Mejoramiento
Levantamiento del 1. Elaboracion del No se presentaron evidencias
Inventario documental de | Inventario Unico sobre avances de las
los expedientes que han | conforme a las series 'y acciones de mejora a
sido trasladados al subseries documentales implementar.
deposito del Archivo de acuerdo con la TRD.
Central, sin el
cumplimiento de los NOTA: Teniendo en
requisitos de una cuenta, el volumen
transferencia o sin la documental para la 30/06/2024
aplicacion de las Tablas | organizacion de los
de Retencion Documental | expedientes, y de otra

parte, no se cuenta con

suficiente personal para

realizar la labor se

estipulan las fechas en

un mediano plazo.
Implementar los 1. Incluir dentro del No se presentaron evidencias
instrumentos archivisticos | Sistema de Gestion de sobre avances de las
Banco Terminolégico y Documento Electrénico 31/07/2024 acciones de mejora a
Modelo de Requisitos la terminoldgica del implementar.
para la gestién de los Banco Terminolégico
documentos electrénicos
Implementar los 2. Implementar las No se presentaron evidencias
instrumentos archivisticos | actividades del Modelo sobre avances de las
Banco Terminoldgico y de Requisitos de acciones de mejora a
Modelo de Requisitos Documentos 31/12/2024 | implementar.
para la gestién de los Electrénicos
documentos electrénicos
Realizar el levantamiento | Trasladar los No se presentaron evidencias
de los inventarios expedientes que se sobre avances de las
documentales de la encuentren pendientes acciones de mejora a
produccion documental en las dependencias implementar.
anterior a 2008 y que se | anteriores al 2008, al 31/07/2024
encuentra en las oficinas | Archivo Central a través
productoras. del Inventario Unico

Documental.
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Elaborar y ejecutar el
Plan de Transferencias

Elaborar e implementar
el Plan de transferencias

No se presentaron evidencias
sobre avances de las

Secundarias secundarias e acciones de mejora a
implementarlo, una vez implementar.
sean convalidadas las
Tablas de Valoracion 31/12/2024
Documental, le cual
debe ser aprobado por
el Comité Institucional
de Gestion y
Desemperio.
Implementar el Plan de Contratar el profesional No se presentaron evidencias
Conservacion en Conservacion e sobre avances de las
Documental y la incluir dentro de las acciones de mejora a
herramienta de obligaciones del contrato 30/03/2024 implementar.
seguimiento a los la Implementacién del |
programas de Plan de Conservacién
conservacion documental | Documental
Actualizacién del Banco Actualizar el Banco No se presentaron evidencias
Terminolégico Terminolégico de sobre avances de las
acuerdo con la acciones de mejora a
actualizacion de las 31/07/2024 | implementar.
Tablas de Retencion
Documental, una vez
estén convalidadas
Actualizar la Tabla de Incluir en la Tabla de No se presentaron evidencias
Control de Acceso Control de Acceso los sobre avances de las
privilegios para editar, 31/07/2024 acciones de mejora a
leer, organizar, implementar.
transferir, publicar y
copiar
Definir politicas, 1. Elaborar documento No se presentaron evidencias
lineamientos técnicos, sobre las politicas para sobre avances de las
juridicos y funcionales y los documentos acciones de mejora a
los procedimientos para | electrénicos de archivo implementar.
la gestion y tratamiento
de los documentos 31/07/2024
electronicos de archivo
acordes las necesidades
de la Entidad.
Definir politicas, 2. Aprobar ante el No se presentaron evidencias
lineamientos técnicos, Comité Institucional de sobre avances de las
juridicos y funcionales y Gestion y Desempefio el acciones de mejora a
los procedimientos para | documento sobre las implementar.
la gestion y tratamiento politicas para los 31/07/2024
de los documentos documentos electronicos
electrénicos de archivo de archivo
acordes las necesidades
de la Entidad.
Definir politicas, 3. Implementar el No se presentaron evidencias
lineamientos técnicos, documento sobre las sobre avances de las
juridicos y funcionales y | politicas para los acciones de mejora a
los procedimientos para | documentos electronicos implementar.
la gestion y tratamiento de archivo 31/07/2024
de los documentos
electrénicos de archivo
acordes las necesidades
de la Entidad.
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VERSION: 2
FECHA: 19-04-2023

Implementar el proceso 1. Implementar los No se presentaron evidencias
de aprovisionamiento desarrollos y mejoras sobre avances de las
(adquirié, desarrollo y/o acorde con el contrato acciones de mejora a
mejoramiento) del de prestacion de implementar.
SGDEA, _acorde alos servicios, el cual esta 31/12/2024
requerimientos y vigente.
necesidades a nivel de
documento electronico de
archivo de la entidad.
Falta de implementacion | 1. Actualizar el Plan de No se presentaron evidencias
del Plan de Preservacion | Preservacion Digital a sobre avances de las
Digital a Largo Plazo, que | largo Plazo actualizado acciones de mejora a
incluya principios, implementar.
politicas, estrategias y
acciones especificas para
preservar a largo plazo 31/12/2024
los documentos que se
generen en formatos
electronicos o que ese
conviertan a este a partir
del material analégico
existente.
Falta de implementacién | 2. Acta de aprobacion No se presentaron evidencias
del Plan de Preservacion | del . Plan de sobre avances de las
Digital a Largo Plazo, que | Preservacion Digital a acciones de mejora a
incluya principios, largo Plazo por parte del implementar.
politicas, estrategias y Comité Institucional de
acciones especificas para | Gestion y Desempefio
preservar a largo plazo
los documentos que se 31/12/2024
generen en formatos
electrénicos o que ese
conviertan a este a partir
del material analégico
existente.
Falta de implementacion | Informe que contenga el No se presentaron evidencias
del Plan de Preservacion | seguimiento anual al sobre avances de las
Digital a Largo Plazo, que | plan de preservacion acciones de mejora a
incluya principios, digital a largo plazo. implementar.
politicas, estrategias y
acciones especificas para
preservar a largo plazo 31/12/2024
los documentos que se
generen en formatos
electrénicos o que ese
conviertan a este a partir
del material analégico
existente.
Falta de estrategias que | Documento aprobado Se presenté como evidencia
garanticen la reduccién por la instancia LA POLITA DE CERO
del consumo de papel en | correspondiente al PAPEL, con Aprobacion:
la entidad. interior de la Loteria de Comité Institucional de
Bogota, que contenga Gestion y Desempefio
la estrategia de 04 de enero de 2024
reduccién de consumo
de papel
Falta de estrategias que | Realizar jornadas de No se presentaron evidencias
garanticen la reduccién capacitacion de sobre la realizacién de
del consumo de papel en | herramientas 31/04/2024 | jornadas de capacitacion de
la entidad. colaborativas herramientas colaborativas.
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Falta de estrategias para | Documento aprobado No se presentaron evidencias
la difusion de la historia por la instancia sobre la realizacién de
laboral correspondiente al jornadas de capacitacion de
interior de la Loteria de 31/07/2024 herramientas colaborativas. PENDIENTE
Bogota, que contenga
la estrategia de difusién
de la historia laboral
Falta de estrategias para | Realizar un informe que No se presentaron evidencias
la difusion de la historia contenga el seguimiento sobre la realizacion de
laboral anual a la estrategia de 31/12/2024 | jornadas de capacitacion de PENDIENTE
difusion de historia herramientas colaborativas.
laboral
Ausencia de medidas, en | Elaborar un protocolo No se presentaron evidencias
materia de adopcién, para la gestion sobre la realizacién de
implementacion, documental de los jornadas de capacitacion de
aplicacion, preservacion, | archivos relativos a la herramientas colaborativas.
proteccion, y acceso en violacion de los
cada uno de los procesos | derechos humanos, en
que rigen la gestién donde se definan 31/07/2024 PENDIENTE
documental relativos a los | claramente los
derechos humanos, de lineamientos para el
acuerdo con la normativa | manejo de dichos
vigente. expedientes al interior
de la entidad.
Ausencia de medidas, en | Socializar el protocolo No se presentaron evidencias
materia de adopcién, para la gestion sobre la realizacién de
implementacion, documental de los jornadas de capacitacion de
aplicacion, preservacion, | archivos relativos a la herramientas colaborativas.
proteccion, y acceso en violacion de los
cada uno de los procesos | derechos humanos, a 31/08/2024 PENDIENTE
que rigen la gestién todos los servidores de
documental relativos a los | la entidad.
derechos humanos, de
acuerdo con la normativa
vigente.

Nota: Informacion extractada de seguimiento Plan de Mejoramiento IV Trimestre de 2023.

A continuacion, se presentan las conclusiones y recomendaciones del seguimiento a los planes
de mejoramiento formulados como consecuencia de las visitas a la entidad, efectuadas por parte
del Concejo Distrital de Archivos. Lo anterior, teniendo como referente la denominaciéon del
hallazgo y/o situacion y/o recomendacion, desde la vigencia de 2019 a la fecha, asi:

CONCLUSIONES

e De las 45 acciones que componen el plan de mejoramiento archivistico, se cerraron cuatro (4)
al corte del 4to trimestre de 2023.

e Programa de Gestion Documental:

En cuanto al programa de Gestion Documental, se evidencian dos (2) hallazgos, con una (1) y
dos (2) acciones de mejora respectivamente, del seguimiento efectuado por la OCI se
encontrd: Si bien, se presenta como evidencia el Programa de Gestién Documental, donde los
7 programas especificos son contemplados, no existe evidencia del cumplimiento de los
programas que sefiala la unidad de medida”, como son:

1. Programa de normalizacién de formas y formularios electronicos
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2. Programa de documentos vitales o esenciales

3. Programa de gestién de documentos electrénicos
4. Programa de reprografia

5. Programa de documentos especiales

6. Plan Institucional de capacitacién

7. Programa de auditoria y control".

Respecto de los Programas en la Nota aclaratoria del Plan de mejoramiento indica que las
evidencias sobre la implementacion de cada uno de estos programas especificos dependen
de la actualizacién de las TRD y para el cuarto trimestre no se evidenciaron avances por
encontrarse las TRD en el ente competente para su convalidacién desde el 6 de diciembre de
2023 con oficio nro. 2-2023-1893.

E igualmente no se presentaron evidencias sobre avances de las acciones de mejora
planteadas en el plan de mejoramiento; en consecuencia, la herramienta (matriz de
seguimiento y monitoreo de los instrumentos PGD y PINAR) sugerida por el Archivo Distrital
dispuesta para el seguimiento, se debe reconsiderar en el PGD y el PINAR ya que éstos deben
actualizarse a partir del afio 2025.

Tablas de Valoracién Documental TVD y Fondo Documental acumulado:

En cuanto a las tablas de valoracion Documental se identifican avances relacionados con
ajustes en los periodos histdricos; no obstante, estas se encuentran en proceso y su
aprobacién por parte del Comité Institucional de Gestién y Desempefio se producira una vez
se ejecuten las acciones de mejora planteadas en el Plan de Mejoramiento.

En cuanto al Fondo Documental, en el seguimiento al plan de mejoramiento Archivistico, no
se presentd ningun avance, toda vez que estas estan sujetas en primer lugar a la existencia
de las Tablas de valoracion documental TVD.

Transferencias secundarias:

En cuanto a las transferencias secundarias, en la visita de Archivo Distrital del aflo 2022, se
identifica que existen dos (2) hallazgos donde hacen referencia a este lineamiento, a los cuales
se le asignaron cinco (5) acciones, cuyas fechas de terminacién estan dadas para el afio 2028.
Asi mismo, en la visita para la vigencia 2023 por parte de Archivo Distrital, se formul6 una (1)
observacién correspondiéndole una (1) accion de mejora con fecha de terminacion para el
31/12/2024.

Se observa que en ninguno de los casos se presentaron avances, toda vez que para poder
llevar a cabo las acciones de mejora se requiere las Tablas de Valoracion Documental
debidamente convalidadas por el ente competente.

Profesional responsable de la gestion documental en la entidad:
En el Informe de visita de la Direccion Distrital de Archivo de 2020 se identificé una situacion

gue derivo en la formulacion de dos (2) acciones con fecha de terminacion al 31 de agosto de
2023, la cual fue ampliada al 31 de julio de 2024.
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Asi mismo, desde el afio 2019 la Direccion Distrital de Archivo Distrital, viene planteando la
necesidad de asignar un responsable con formacidn en archivistica, (universitario) de acuerdo
con el articulo 7 del Decreto Distrital 514 de 2006, no obstante, a la fecha no se presenta
ningun avance

Tablas de Retencion Documental:

Las tablas de retencién documental fueron enviadas el 6 de diciembre de 2023 con oficio nro.
2-2023-1893 (accién que fue cumplida) a Julio Alberto Parra Acosta — Archivo Distrital, no
obstante, frente a las tres (3) observaciones reflejadas en el Informe Visita Direccion Distrital
de Archivo 2023 donde se hace referencia a las Tablas de retencién Documental, no se
presentaron avances por encontrarse las TRD en el ente competente para su convalidacion.

Inventarios Documentales:

En lo relacionado con los Inventarios Documentales en el Informe Visita Direccién Distrital de
Archivo 2022, se determiné como accién de mejora “Realizar el seguimiento a las
dependencias para el cumplimiento de la actualizacion de los inventarios documentales de los
archivos de gestion”, esta accién ya fue cumplida; no obstante, en el Informe Visita Direccion
Distrital de Archivo 2023, se evidencia una observacion consistente en: “Realizar el
levantamiento de los inventarios documentales de la produccion documental anterior a 2008 y
que se encuentra en las oficinas productoras”, del cual no se han presentado evidencias sobre
avances”.

Produccién de documentos electrénicos de archivo-SGDA:

En el Informe Visita Direccién Distrital de Archivo 2022, se identifican seis (6) observaciones y
en el Informe Visita Direccion Distrital de Archivo 2023, nueve (9) situaciones, donde se hacen
referencia a documentos (formatos) electrénicos; los cuales se encuentran en estado
pendiente, dado que no se evidencié ningln avance.

Gestién documental relativos a los derechos humanos:

En la visita de Archivo Distrital vigencia 2023, se asignaron dos (2) hallazgos, frente al cual,
en el plan de mejoramiento, con corte a 31 de diciembre de 2023, no se evidencié ningun
avance.

Banco Terminol6gico y Modelo de Requisitos para la gestion de los documentos electrénicos
y esquema de metadatos:

En informe de visita de la Direccion Distrital de Archivo del afio 2022, en lo referente a Banco
Terminoldgico y Modelo de Requisitos para la gestion de los documentos electronicos, se
asignaron dos (2) observaciones, a las cuales la entidad les formulé una (1) accion para cada
hallazgo, con fecha de terminacion al 31/12/2023, la cual fue ampliada al 31/07/2024
respectivamente. De igual forma en la visita de Archivo Distrital, vigencia 2023, se sefialaron
dos (2) hallazgos, a los cuales se asignaron dos (2) acciones y una (1) accién, con fechas de
terminacion 31/07/2023 y 31/12/2023; respectivamente. Términos que fueron ampliados con
fechas 31/07/2024 y 31/12/2024 respectivamente.
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Existe igualmente, en la visita de Archivo Distrital, vigencia 2023 una observacion relacionada
con la Actualizacion del Banco Terminologico, con fecha de terminacién al 31/07/2024, sin
ningun avance.

En lo concerniente al esquema de metadatos para la gestiébn de documentos electronicos de
archivo, en el informe visita direccién distrital de archivo 2022, se formularon tres (3) hallazgos,
con fecha de terminacion 31/12/2023, los cuales fueron ampliados al 31/07/2024, sin ningun
avance.

Procedimiento o instructivo para la digitalizacion de documentos de archivo:

En lo referente a este punto en el informe de visita de la Direccion Distrital de Archivo del afio
2022, se obtuvo un (1) observacion. De lo anterior, no existe evidencia donde haya sido
aprobado este procedimiento al interior de la entidad, el cual a la fecha se encuentra en
construccién, segun lo informd el contratista de gestion Documental y Archivistica el 21 de
febrero de 2024, mediante visita presencial que efectué la OCI a la Oficina de Recursos
Fisicos.

Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo:

En visita de Archivo Distrital vigencia 2023, se registraron tres (3) observaciones asociadas
con el plan de preservacion digital y en la visita de Archivo Distrital vigencia 2022 se identifico
un (1) hallazgo cuya accién de mejora hace referencia a la “actualizacién del Plan de
Preservacion Digital”; las cuales no presentan avances.

Politica de cero - papel:

En el Informe de Visita de la Direccién Distrital de Archivo en el afio 2022, se asignaron dos
(2) observaciones, frente a las cuales la entidad formul6 en el plan de mejoramiento una (1)
accion para una de estas, con fecha de terminacion 31/12/2023 habiendo sido cumplida.

En cuanto a la segunda observacion, como la unidad de medida para la implementacién de la
acciéon de mejora expresa que: “Guia para la implementacion de la politica de eficiencia en el
uso y consumo del papel”, frente a la cual se presenté como evidencia una matriz de control
en reduccion de papel, con referentes y el cronograma anual; por lo tanto, se determina que
este documento no constituye la Guia para la implementacion de la politica de eficiencia en el
uso y consumo del papel. Como consecuencia dicha accién se amplia para cumplimiento el
31 de mayo de 2024.

En la visita de la vigencia 2023, se asignharon dos (2) observaciones relacionadas con la
reduccion del consumo de papel al cual la entidad le formulé una (1) accion para cada
observacién, una (1) con fecha de terminacion 31/12/2023 la cual se cumplié y la otra con
fecha de terminacién al 31/04/2024 que no presenta avances.

Sistema Integrado de Conservacion:

En lo referente a este lineamiento en el Informe de Visita de la Direccion Distrital de Archivo
en el afio 2022, se asignaron dos (2) observaciones, frente a las cuales la entidad formulé en
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el plan de mejoramiento una (1) accion para cada una, con fecha de terminacién 31/12/2023;
no obstante, fueron ampliadas para su terminacién el 31/05/2024.

En la visita de la vigencia 2023 se identificé una (1) observacion a la cual la entidad le formuld
una (1) accion, con fecha de terminacién 30/03/2024, la cual a la fecha 31/12/2023 no presenta
avance.

Tabla de control de acceso:

La entidad cuenta con las Tablas de Control de Acceso, las cuales se encuentran publicadas
en la pagina WEB de la Loteria en el boton TRANSPARENCIA; no obstante, en la visita de
Archivo Distrital vigencia 2023, se recomendd su actualizacion y para el efecto se le asigné
una (1) accién, cuya fecha de terminacion es el 31/07/2024, la cual no presentd avances.

Difusion de la historia laboral:
En la visita de Archivo Distrital vigencia 2023 se identificaron dos (2) observaciones, al cual en
el plan de mejoramiento la entidad le asigné una accién a cada una, cuyo vencimiento para su

ejecucion es el 31/07/2024 y 31/12/2024 y al 31/12/2023 no presentan avances.

No se presentaron observaciones, dado que, frente a las acciones de mejora a implementar
en los planes de mejoramiento, no hay incumplimientos.

RECOMENDACIONES

En la menor brevedad Incorporar en la herramienta de seguimiento a la ejecucion del programa
de gestidon documental, una columna que permita identificar si las actividades programadas
responden a su cumplimiento y a la implementacion del Programa de Gestion Documental,
Plan Institucional de Archivos o Sistema Integrado de Conservacion y que reafirman lo
sefalado en el documento PINAR de la Loteria de Bogota, del afio 2021.

Ahora bien, respecto de la herramienta de seguimiento, la fecha de terminacién para el
cumplimiento de la accién va hasta el mes de junio de 2024. Lo cierto es que es un instrumento
archivistico vital para el desarrollo de la actividad documental y archivistica de una entidad. Se
aclara que ésta recomendacion deriva de las dos (2) observaciones identificadas por la
Direccion Distrital de archivo en el PGD, durante la vigencia 2023.

Cumplir oportunamente con las acciones formuladas y evitar las solicitudes de prorrogas en
fecha de terminacién, dado que esto ralentiza el mejoramiento continuo del sistema de control
interno en materia de la gestion documental de la entidad.

En lo referente a las transferencias secundarias, adelantar los tramites necesarios a fin de que
Archivo Distrital convalide las TVD, ya que, sin este instrumento archivistico, impide efectuar
las transferencias secundarias.

En cuanto al profesional responsable de la gestion documental y archivistica en la entidad, es
de vital importancia, llevar a cabo el concurso para proveer el cargo del Responsable de la
gestién documental y archivistica de la entidad.
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e En lo relacionado con las Tablas de Retencibn Documental TRD, adelantar las gestiones
necesarias y conducentes a fin de que el Archivo Distrital convalide la actualizacion de las
TRD.

e Enlo concerniente a los inventarios documentales, como uno de los instrumentos archivisticos
esenciales en la gestion documental de las instituciones, ya que sirve para controlar, recuperar
y localizar la informacién contenida en los documentos de archivo, garantizando ademas el
acceso a la informacién y su consulta, se recomienda agilizar el tramite para el cumplimiento
de las acciones generadas por de las observaciones encontradas.

e Teniendo en cuenta los avances tecnolégicos, es de vital importancia para la entidad en el
menor tiempo posible, cumplir con las acciones formuladas frente a las observaciones que
datan del afilo 2022, en materia de produccion de documentos electrénicos de archivo-SGDA
incluyendo la firma electrénica, para lo cual se hace necesario implementar mecanismos
informéticos que apoyen los procesos de gestion documental y archivistica, ademas si se tiene
en cuenta el acelerado desarrollo de las TIC, con los cuales se busca que los documentos y
archivos se obtengan de manera rapida, confiable y en su oportunidad, dado que en la historia
de una entidad cada vez los volimenes de informacion son més robustos.

Asi mismo, esta recomendacion esta encaminada a disminuir el volumen de impresiones de
diferentes procesos que conlleva a la optimizacién en la austeridad del gasto.

e Encuanto, ala gestion documental asociada con los derechos humanos, se recomienda seguir
los lineamientos trazados por la Direccién del Archivo General de la Nacién e indicados en la
Circular 03 de 2023, ya que son aspectos inherentes a Derechos fundamentales, de acuerdo
a la Constitucion Nacional de Colombia.

Atentamente,
FIRMA DE QUIEN ELABORO Y QUIEN EMITIO
FECHA DE APROBACION:
NOMBRE RESPONSABILIDAD
WELLFEIN CANRO RODRIGUEZ Jefe Oficina de Control Interno
ISLENA PINEDA RODRIGUEZ Auditor designado
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