RESOLUCION No. 223 DE 2022
(26 de diciembre de 2022)

“Por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacién de la Loteria de Bogota”

LA GERENTE DE LA LOTERIA DE BOGOTA,

En uso de sus facultades legales y estatutarias, en especial las conferidas por los literales
b),c) y d) del articulo 17 del Acuerdo N° 001 del 29 de mayo de 2007, modificado por el
Acuerdo N°16 de 2018 y

CONSIDERANDO

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica establece que la funcién administrativa esta
al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad.

Que la Loteria de Bogota es una Empresa Industrial y Comercial del Distrito Capital cuyo
objetivo principal es generar recursos financieros para el sector de salud, a través de la
explotacion de los juegos de suerte y azar del orden territorial, como Loteria y el Juego de
Apuestas Permanentes o Chance, de acuerdo con lo establecido por la Constitucion, Ley y
Estatutos de la Loteria.

Que el articulo 3 del Acuerdo de Junta Directiva No.001 de 2007, determina que los actos
gue expida la Loteria de Bogota para el desarrollo de su actividad propia, industrial o
comercial o de gestion econémica se sujetaran a las disposiciones de derecho privado.

Que el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011, preceptia que las Empresas Industriales y
Comerciales del Estado que desarrollen actividades comerciales en competencia con el
sector privado y/o publico, nacional o internacional o en mercados regulados, estan
exceptuadas de la aplicacion del Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica, caso en el cual se regiran por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables
a sus actividades econémicas y comerciales.

Que conforme a lo establecido por el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades
Estatales que por disposicién legal cuenten con un régimen contractual excepcional al del
Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica, aplicaran en desarrollo de
su actividad contractual, acorde con su régimen legal especial, los principios de la funciéon
administrativa y de la gestion fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucion
Politica, respectivamente segln sea el caso, y estaran sometidas al régimen de
inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para la contratacion estatal.

Que la Ley 1474 de 2011, en su capitulo VI, establecio las disposiciones para prevenir y
combatir la corrupcioén en la contratacion publica, con el fin de lograr efectividad en el control
de la gestion publica.
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Que el articulo 2.2.1.2.5.3 del Decreto 1082 de 2015, establece que Las EntidadesEstatales
deben contar con un manual de contratacion, el cual debe cumplir con los lineamientos que
para el efecto sefiale Colombia Compra Eficiente.

Que mediante Resolucién de Gerencia N° 068 de 3 de mayo de 2021, se adopt6é un nuevo
Manual de Contrataciéon de la Loteria de Bogoté atendiendo a criterios, como: informes de
Auditoria de las vigencias 2018 y 2019 de la Contraloria de Bogota y las Auditorias Internas
de la Oficina de Control Interno de la Entidad y a la necesidad de adecuar todos los
procesos contractuales al procedimiento de la plataforma transaccional SECOP Il.

Que la Loteria de Bogota tiene como objetivos estratégicos, la realizacion de estudios de
factibilidad de nuevos productos, la innovacion en el mercado y en nuevos canales de
distribucion del producto loteria, entre otros, lo cual ha conllevado a pensar en el empleo
de nuevos instrumentos juridicos y comerciales de negociacion, para la adquisicion de
bienes y servicios acorde con la naturaleza de empresa industrial y comercial del estado.

Que teniendo en cuenta lo anterior, por parte del equipo juridico y el area comercial de la
Loteria de Bogota, se realizaron mesas de trabajo con el fin de identificar condiciones
contractuales que, de acuerdo con los nuevos retos y experiencias en la ejecucion del actual
manual de contratacion, se hacia necesario modificar, ajustar o incluir, identificandose
especialmente aspectos relacionados con las modalidades de contratacién y las causales
de aplicacién, que fueron modificados e incluidos, con la finalidad que en el marco de las
normas que rigen el derecho privado, la Loteria pueda realizar con mayor dinamismo la
gestion comercial al momento de competir en el mercado con otras loterias u operadores
de otros juegos de suerte y azar.

Que la Loteria de Bogota desde el 16 hasta el 21 de noviembre de 2022, publicé para
observaciones en la pagina web, el proyecto de Manual de Contratacion, las cuales en su
mayoria fueron de forma, por lo que se aceptaron en su totalidad.

Que el 5 de diciembre de 2022, se present6 en sesidn del Comité Institucional de Gestion
de Desempefio, el proyecto de Manual de Contratacién, el cual fue aprobado en la misma
fecha.

Que conforme a lo anterior, se hace necesario expedir un nuevo Manual de Contratacién
de la Loteria de Bogota, en procura de la actualizacion normativa y de la mejora continua
en la Gestién Contractual.

Que el presente manual de contratacién es expedido tomando como guia, los Lineamientos
Generales para la expediciébn de manuales de contratacion de la Agencia Nacional de
Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente.

Que el literal D del articulo 17 del Acuerdo de Junta Directiva No.001 de 2007, establece
gue dentro de las funciones de la Gerente esta la de “Expedir los actos, celebrar los
contratos y ejecutar las operaciones necesarias para asegurar el normal funcionamiento de
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RESOLUCION No. 223 DE 2022
(26 de diciembre de 2022)

“Por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacién de la Loteria de Bogota”
la entidad”

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Adoptar el manual de contratacion de la Loteria de Bogota, el cual
contiene los lineamientos Generales de contratacion, anexo a la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. Régimen de transicion: Los procesos de seleccion que se
encuentren en curso a la fecha de expedicién de la presente resolucidon continuaran
rigiendose con el manual de contratacion que se encontraba vigente al momento de la
respectiva radicacion en la Secretaria General hasta el cumplimiento de los requisitos de
ejecucion, de acuerdo conla naturaleza de cada contrato. La ejecucién contractual y
postcontractual de todos los contratos se regiran por el manual de contratacion que se adopta
con la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO. Incorporar en el Sistema de Gestion de Calidad y publicar en la
pagina web de la Entidad el Manual de Contratacion de la Loteria de Bogota.

ARTICULO CUARTO. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion y
deroga todas las disposiciones que le sean contrarias, en especial la Resolucién No.068 del
3 de mayo de 2021.

PUBLIQUESE COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C. el 26 diciembre de 2022

Firmado digitalmente por Luz Mary

Cardenas Herrera
a @r&ﬂ‘ DN: C=CO, OU="Gerencia Gereral ",
7 O=Loteria de Bogota, CN=Luz Mary

Cardenas Herrera,
E=luz.cardenas@Ioteriadebogota.com

LUZ MARY CARDENAS HERRERA
Gerente General

Proyect6: Maria Camila Arroyave — Contratista Secretaria General
Revis6: Natalia Russi — Contratista Secretaria General
Aprobd: Durley Edilma Romero Torres- Secretaria General
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CAPITULO UNO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. OBJETIVO

Establecer y dar a conocer a los participantes de la gestién contractual de la Loteria de Bogota las
directrices, politicas, reglas de negocio, roles y responsabilidades aplicables en las etapas de la gestién
contractual, para la adquisicion de bienes, obras y servicios en desarrollo de su objeto social y su
adecuado funcionamiento, alineados con metas y objetivos estratégicos institucionales.

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones del presente manual de contratacion se aplicaran a todos los procesos de
contratacidn que realice la Loteria de Bogota para el desarrollo y cumplimiento de su objeto social, asi
como para el desarrollo las funciones metas y objetivos institucionales.

PARAGRAFO 1. Por estar sometidos a disposiciones o reglas especiales, no se aplicaran las
disposiciones del presente manual en todo lo relacionado con:

a) Contratos laborales.

b) Contratos de aprendizaje y convenios de practica empresarial.

¢) Aquellos en que la Loteria de Bogota deba adherirse a los términos o condiciones fijadas por el
proveedor.

d) Los contratos de colaboracién o asociaciones empresariales de conformidad con las leyes que
rijan la materia.

e) Los de servicios publicos.

f) Los actos o contratos que se ejecuten con recursos de fondos fijos y caja menor.

g) Los contratos o convenios internacionales.

PARAGRAFO 2. En los casos anteriores y a falta de reglas especiales, se aplicaran de preferencia las
causales de seleccidn directa del presente manual.

PARAGRAFO 3. Los aspectos no contemplados en este manual se regiran por las disposiciones
contenidas en el Cédigo Civil, Codigo de Comercio o las normas especiales que le sean aplicables.

ARTICULO 3. PRINCIPIOS DE LA CONTRATACION

La actividad contractual estara regida y orientada por los principios consagrados en la Constitucién
Politica, especialmente en los articulos 209 y 267 de la Constitucién Politica y con observancia de los
principios establecidos en la Ley 643 de 2001, “Por la cual se fija el régimen propio del monopolio
rentistico de juegos de suerte y azar,” y los demas consagrados en las normas aplicables a la Loteria
de Bogota., entre otros planeacion, igualdad, moralidad, responsabilidad, eficacia, economia, celeridad,
eficiencia, seleccién objetiva, proporcionalidad, igualdad, libre concurrencia, transparencia, primicia de
lo sustancial sobre lo formal, publicidad, debido proceso, buena fe.

PARAGRAFO 1: El principio de publicidad aplicara observando las reservas legales que corresponden
a la estrategia comercial y confidencialidad empresarial.

ARTICULO 4. REGIMEN JURIDICO APLICABLE
a) REGIMEN DE CONTRATACION DE LA LOTERIA DE BOGOTA
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De conformidad con el articulo 3 del Acuerdo de Junta Directiva No. 001 de 2007, el régimen legal
aplicable a todos los actos y contratos que se realicen para el desarrollo de su actividad propia, industrial
y comercial o de gestion econdmica se sujetara a las disposiciones de derecho privado.

En concordancia con lo anterior, el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011, preceptla que las Empresas
Industriales y Comerciales del Estado que desarrollen actividades comerciales en competencia con el
sector privado y/o publico, nacional o internacional o en mercados regulados, estan exceptuadas de la
aplicacién del Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica, caso en el cual se regiran
por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus actividades econémicas y comerciales.

Se exceptla de lo anterior, el contrato para conceder la operacion del Juego de Apuestas Permanentes
o chance, el cual de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 22 de la Ley 643 de 2001, debe adelantarse
mediante Licitacién Publica.

Adicional a lo anterior la Loteria de Bogota aplica las normas y guias en desarrollo su proceso de
contratacién , que se relacionan a continuacién a titulo enunciativo y no taxativo:

1. Ley 2069 de 31 de diciembre de 2020, “Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en
Colombia”

En relacion con el “Capitulo Il Compras Publicas”

2. Decreto 1082 de 2015 "Por medio del cual se expide El Decreto Unico Reglamentario Del
Sector Administrativo de Planeacidon Nacional:

Articulo Directriz
2.2.1.25.3 Establece que las Entidades Estatales deben contar con un
manual de contrataciéon, el cual debe cumplir con los
lineamientos que para el efecto sefiale Colombia Compra

Eficiente.

2211121 Las entidades estatales con régimen especial son parte del
Sistema de Compra Publica.

2211121 Procurar el logro de los objetivos del Sistema definidos por
Colombia Compra Eficiente.

2211141 Elaborar y publicar su Plan Anual de Adquisiciones

2.2.1.1.15.7. Enviar mensualmente a las camaras de comercio la informacion
relativa a la inhabilidad por incumplimiento reiterado

2.2.1.1.1.6.1.

2.2.1.1.1.6.3) Realizar andlisis del sector y de Riesgos

221.1.1.7.1) Publicar su actividad contractual en el SECOP

3. “Guia para las Entidades Estatales con régimen especial de contratacion” version G-
EEREC-01:

Establece normas transversales de obligatorio cumplimiento para las Entidades Estatales de
Régimen especial, a saber:

i. Ley 816 de 2003, la cual regula los incentivos a la industria nacional, obliga a las Entidades
Estatales, salvo las empresas de servicios publicos, a incluir puntajes para la promocién
de bienes y servicios nacionales. En este sentido, para efectos de determinar los criterios
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de evaluacion y desempate de ofertas, la Loteria de Bogotd adoptara criterios objetivos
que permitan apoyar a la industria nacional.

. La Ley 996 de 2005 prohibe la contratacion directa durante los cuatro meses anteriores a
la eleccidn presidencial, hasta la realizacion de la segunda vuelta si fuere el caso (articulo
33). Asimismo, prohibe a los gerentes y directores de entidades descentralizadas del nivel
territorial, dentro de los cuatro meses anteriores a cualquier eleccion, celebrar convenios
interadministrativos para la ejecucion de recursos publicos (articulo 38).

iii. Articulo 91 de la Ley 1474 de 2011 incorpora normas relacionadas con la supervision e
interventora de los contratos (articulo 83, 84 y 85) y la administracién de los anticipos en
contratos de obra, concesion y salud.

iv. Decreto 019 de 2019 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica.”

V. El articulo 11 de la Ley 1712 de 2014 —Ley de transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacién Publica obliga a las Entidades Estatales a publicar todos los datos de
adjudicacién y ejecucién de contratos, indistintamente si ejecutan o no recursos publicos.

4. Directiva No.1 Secretaria Juridica del 22 de enero de 2021 “Compilacion normativa en
contratacion implementacion documento Gnico”

En relacion con el numeral 3 “Manual de Contratacion”

ARTICULO 5. ALINEACION DEL PROCESO CONTRACTUAL CON LA GESTION
ESTRATEGICA DE LA ENTIDAD

Las compras o adquisiciones realizadas por la entidad deben estar alineadas en las iniciativas y
proyectos del plan estratégico, el plan de inversion y necesidades propias del adecuado funcionamiento
de la entidad.

Para las compras de bienes y servicios recurrentes (adquisiciones anuales) la Loteria de Bogota
elaborara los formatos de estudios de mercado, pliegos de condiciones y contratos de manera
estandarizada (documentacién tipo); que permitan agilizar el proceso y dar mayor transparencia al
proceso.

Los bienes y servicios adquiridos por la Loteria de Bogota deberan estar debidamente categorizados
acorde con los catédlogos expedidos por Colombia Compra Eficiente (UNSPSC) y alineados con el
presupuesto de la Loteria de Bogota.

ARTICULO 6. MODELO DE GOBIERNO

El modelo de gobierno esta conformado por los Comités, Unidades y Dependencias de la Loteria de
Bogota a través de los funcionarios y contratistas encargados de la ejecucion de las actividades, toma
de decisiones del proceso de contratacion de la entidad, asi:

a) Ordenador del Gasto

b) Comité de Contratacién

c) Comité Estructurador

d) Comité Evaluador

e) Secretaria General

f) Unidades y Dependencias de la Loteria de Bogota

El modelo de Gobierno de la Loteria de Bogota se basa en:

1. Centralizacién de latoma de decisiones: Las decisiones de acuerdo con sus competencias
y limites de atribuciones y la gestion de los riesgos del proceso son responsabilidad del
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ordenador del gasto asesorado por el Comité de Contratacion.

2. Desconcentracion de funciones: La ejecucioén de las actividades del proceso de contratacion,
estaran desconcentradas en los diferentes funcionarios y dependencias de la Loteria de Bogota,
acorde con lo establecido en este manual, los procedimientos e instructivos que hagan parte
del proceso sin perjuicio de la centralizacién en la toma de decisiones acorde con lo establecido
en el parrafo anterior.

ARTICULO 7. COMPETENCIA PARA CONTRATAR

La competencia para contratar en la Loteria de Bogota esta en cabeza de su Representante Legal como
ordenador del gasto de conformidad con el literal d) articulo 17 del Acuerdo de Junta Directiva No. 001
del 29 de mayo de 2007, quien suscribe en nombre de la Loteria de Bogota los actos y contratos que
deban otorgarse o celebrarse, adelantando con el apoyo de la Secretaria General, las Unidades y el
personal a cargo de las mismas que participen en los procesos precontractuales, contractuales y pos
contractuales; asi como en todas las actuaciones inherentes a la contratacion.

De igual manera, el Representante Legal podra delegar dicha facultad de contratar en los servidores del
nivel directivo, de conformidad con las disposiciones vigentes. En todo caso, la competencia podra ser
reasumida en cualquier momento.

ARTICULO 8. CAPACIDAD PARA CONTRATAR CON LA LOTERIA DE BOGOTA

Podran celebrar contratos con la Loteria de Bogota, las personas naturales o juridicas legalmente
capaces de conformidad con la normatividad vigente al momento de su perfeccionamiento.

Ademas, podran celebrar contratos con la Loteria de Bogotd, los legalmente capaces en las diferentes
formas asociativas, definidas en los términos de la normatividad vigente, conforme a los términos y
condiciones que se establezcan en el pliego de condiciones.

ARTICULO 9. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

No podran celebrar contratos con la Loteria de Bogota, las personas sobre las que recaiga inhabilidad o
incompatibilidad contenida en el régimen de la Contratacion Estatal especialmente las consignadas en
la Ley 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, asi como las demas normas que regulen la materia.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente en el curso de un procedimiento
de seleccién, se entendera que renuncia a su participacion en el mismo, si llegare a sobrevenir inhabilidad
o incompatibilidad luego de perfeccionado el contrato, el contratista debera ceder el contrato previa
autorizacion escrita de la Loteria de Bogota y si ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion, si no se
presenta esta situacion la Entidad tomara las medidas necesarias conforme a la normatividad vigente en
la materia.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un consorcio o unién temporal,
este podra ceder su participacion a un tercero, previa autorizacién escrita de la Loteria de Bogota. En
ningln caso podra haber cesién del contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal.

ARTICULO 10. UTILIZACION DE MEDIOS ELECTRONICOS
a) SECOP I

La Loteria de Bogota adelanta sus procesos de contratacion para la adquisicién de bienes y servicios
a través de la plataforma de contratacion en el sistema electrénico para la Contratacion SECOP I, esto
en cumplimiento a lo establecido en la Circular Externa 001 de 2019 de Colombia Compra eficiente.

Los oferentes que se encuentren interesados en participar en los procesos de seleccion que adelante la
Entidad, deberan encontrarse inscritos como proveedores a través de la creacion de una cuenta en el
SECORP I, con el fin de tener acceso a la informacién del proceso, hacer las observaciones en cada una
de las fases (estudios previos, pliegos definitivos) y posteriormente pueden participar activamente por
medio de la presentacion de la oferta.
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La Loteria de Bogota incluira en sus pliegos de condiciones las reglas y alcances sobre el uso de estos
medios.

b) TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO - TVEC

La tienda virtual del estado colombiano es un portal web de comercio electrénico que hace parte del
SECOP y que Colombia Compra Eficiente ofrece a las entidades estatales para realizar las compras de
bienes y servicios a través de los instrumentos de agregaciéon de demanda y en grandes superficies.

ARTICULO 11. COMITE DE CONTRATACION

El Comité de Contratacién sera un 6rgano asesor que apoya al ordenador del gasto, para celebrar y
ejecutar contratos 0 convenios en que sea parte la Entidad. Las recomendaciones emitidas por este
Comité de contratacién son de caracter consultivo y sus decisiones no son vinculantes.

El funcionamiento de esta instancia sera regulado mediante el acto administrativo que se expida para fin.

ARTICULO 12. GESTION DOCUMENTAL DE LOS EXPEDIENTES CONTRACTUALES

Los documentos fisicos, electrénicos o en otro soporte que se produzcan o reciban con ocasién de los
procesos contractuales, constituyen registros que deberan organizarse técnicamente en el expediente
respectivo de conformidad con lo establecido en los instrumentos archivisticos de la entidad y la
normatividad vigente aplicable a la materia.

CAPITULO DOS
ETAPA DE PLANEACION

ARTICULO 13. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El Plan Anual de Adquisiciones es la herramienta de planeacién que utiliza la Loteria de Bogota para
facilitar, identificar, registrar, programar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios a
contratar.

Correspondera a la Unidad de Recursos Fisicos consolidar, elaborar y publicar el Plan Anual de
Adquisiciones, el cual debe ser aprobado por el Comité de Contratacion y en el cual se estableceran las
adquisiciones de bienes y servicios a realizarse durante la respectiva vigencia.

Esta informacion debera ser publicada en la plataforma del SECOP Il a mas tardar el 31 de enero de
cada afio, y comunicado a las diferentes unidades y dependencias para su respectiva ejecucion, de
conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.4.3. del Decreto 1082 de 2015, o las normas que lo
complementen, modifiquen, sustituyan o adicionen, asi mismo deberd actualizarse al menos una vez al
afio la ejecucion de las adquisiciones contempladas en el Plan no sera de obligatorio cumplimiento.

PARAGRAFO 1. Solo se podra iniciar un nuevo proceso de contratacion cuando se encuentre
incorporado en el Plan Anual de Adquisiciones.

PARAGRAFO 2. Para la elaboracion, modificacion y seguimiento del plan anual de adquisiciones debera
observarse el procedimiento institucional establecido para ello.

CAPITULO TRES
ETAPA PRECONTRACTUAL
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ARTICULO 14. ESTUDIOS PREVIOS

La Loteria de Bogota en virtud del principio de planeacion elaborara los estudios y documentos previos
de conformidad con los requisitos contemplados en el procedimiento de contratacion para cada
modalidad.

PARAGRAFO 1: Los requisitos previstos en el procedimiento de cada modalidad se podran
complementar de manera puntual, de acuerdo con la particularidad y naturaleza del bien y/o servicio a
contratar.

ARTICULO 15. COMITE ESTRUCTURADOR

Para la elaboracion de los estudios previos de los procesos de seleccion de licitacién publica, invitacion
abierta e invitacion privada, la Loteria de Bogota integrard un Comité Estructurador con servidores
publicos o contratistas, con conocimientos, experiencia e idoneidad. El funcionamiento de esta instancia
sera regulado mediante el acto administrativo que se expida para fin.

ARTICULO 16. ESTUDIO DEL MERCADO Y ANALISIS DEL SECTOR

De acuerdo con la modalidad de contratacion y con la naturaleza del contrato a celebrar, la unidad o
dependencia donde surja la necesidad y con el apoyo del comité estructurador en los casos que aplique,
debe realizar durante la etapa de planeacion, el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto
del proceso de contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y
de analisis de riesgo.

La solicitud de cotizaciones para la elaboracion del estudio de mercado no genera obligacion de
contratar por parte de la Loteria de Bogota.

ARTICULO 17. RIESGOS EN EL PROCESO DE CONTRATACION

La Loteria de Bogota para reducir la exposicién del proceso de contratacion frente a los diferentes
riesgos que se pueden presentar, debe estructurar una matriz de administracion de riesgos teniendo en
cuenta, entre otros, los siguientes aspectos:

a) Los eventos que impidan la adjudicacion y firma del contrato como resultado del proceso de
contratacion.

b) Los eventos que alteren la ejecucién del contrato.

C) El equilibrio econémico del contrato.

d) La eficacia del proceso de contratacion, es decir, en que se pueda satisfacer la necesidad que
motivo el proceso de contratacion.

e) La reputacion y legitimidad del proveedor que vaya a prestar el bien o servicio.

PARAGRAFO 1. La unidad responsable, con el apoyo del comité estructurador en los casos que
aplique, debe elaborar durante la etapa de planeacion la matriz de riegos del proceso de seleccion,
acogiéndose a la metodologia fijada a través del instructivo para la elaboracion de la Matriz de Riegos
expedido por la Loteria de Bogotd en concordancia con lo sefialado por Colombia Compra Eficiente a
través del “Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion”

ARTICULO 18. PLIEGO DE CONDICIONES

En los pliegos de condiciones se consignaran las politicas del proceso de seleccion en lo relacionado
con los criterios habilitantes y de evaluacion para la adjudicacién, de acuerdo con los modelos que
contemplan la experiencia, indicadores financieros, férmula de adjudicacién propuesta econémica, entre
otros.

Para la elaboracién y estructuracién de los pliegos de condiciones, se tendran en cuenta los principios
de igualdad, economia y racionalidad en su redaccion, que permitan su facil lectura e interpretacién. De
igual forma, la exigencia de las condiciones del proponente debe ser adecuada y proporcional a la
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naturaleza del contrato a suscribir y a su valor.

Estos deberan ser elaborados previamente al inicio del proceso de contratacién diferente a la invitacion
directa y contendra como minimo los siguientes requisitos:

a) La descripcion del bien o servicio que se pretenda contratar.

b) La identificacién, el cronograma y los plazos de las diferentes etapas del proceso.

c) Las reglas objetivas, claras y completas que regulan la presentacion de las ofertas, la garantia de
seriedad de la propuesta, los factores de evaluacion, criterios de desempate que garanticen una
seleccion objetiva al mejor oferente.

d) Las razones y causas que generen el rechazo de las propuestas.

e) Todas las condiciones necesarias para la celebracién y ejecucion del contrato y demas asuntos
relativos al mismo, como las garantias contractuales.

f) Las demés exigencias que se consideren necesarias segun el tipo de procedimiento de
contratacidn que se adelante o el bien, obra o servicio que se pretenda contratar.

g) Se deberd incluir una regla en la que se entienda conocido y aceptado por los oferentes y
participantes el Manual de Contratacién vigente.

h) documentos necesarios para la verificacion de requisitos habilitantes de los proponentes segun la
naturaleza del objeto que se pretenda contratar.

PARAGRAFO 1. De igual manera, los requisitos minimos del pliego de condiciones deberan ser
complementados con los sefialados en el procedimiento de contratacion para cada modalidad.

PARAGRAFO 2. La elaboracion de los pliegos de condiciones contara con el apoyo del Comité
estructurador.

PARAGRAFO 3. Los pliegos de condiciones realizados por la Loteria de Bogota para las diferentes
modalidades de Invitacién no constituiran juridicamente una oferta por parte de la entidad, sino meras
invitaciones a los interesados a presentar propuestas; por tal razén la Loteria de Bogota no asume
compromiso alguno con los interesados, participantes y oferentes de concluirlo mediante adjudicacion.

PARAGRAFO 4. Se podra modificar los pliegos de condiciones a través de adendas expedidas antes
del vencimiento del plazo para presentar oferta.

Las adendas se deberan publicar en el Secop Il en los dias habiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m.,
se podra expedir adendas asi:

a) Con minimo un dia habil de anterioridad al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora
fijada para tal presentacion, cuando la modificacion trate temas diferentes al cronograma.

b) En cualquier horario y momento del proceso, antes de la adjudicacion del contrato para modificar
el cronograma.

ARTICULO 19. INSCRIPCION EN EL RUP.

Sera potestativo de la Loteria de Bogotéa establecer como requisito de participacion en sus procesos de
contratacién la inscripcion del oferente en el Registro Unico de Proponentes; no obstante, cuando se
exija con la finalidad de verificar y evaluar aspectos adicionales a los consignados en los pliegos de
condiciones, se podra solicitar informacion adicional a la contenida en el RUP.

ARTICULO 20. DESAGREGACION DEL OBJETO CONTRACTUAL

En todas las modalidades de contratacion diferente a la de invitacion directa, cuando el objeto del proceso
sea divisible, la Loteria de Bogota podra desagregarlo por grupos que permitan la seleccién de uno o
varios proponentes, con el fin de obtener ventajas econdmicas y favorecer la pluralidad de oferentes.
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ARTICULO 21. COMITE EVALUADOR

Para la evaluacion y calificacion de los documentos y las propuestas de los procesos de seleccion de
licitacion publica, invitacion abierta e invitacion privada, la Loteria de Bogota, conformara un comité
evaluador con servidores publicos o contratistas, con conocimientos, experiencia e idoneidad. El
funcionamiento del comité sera regulado mediante el acto administrativo que se expida para fin.

ARTICULO 22. COORDINADOR PROCESO

Para la coordinacién del proceso precontractual en las modalidades de seleccién de licitacion publica,
invitacion abierta e invitacién privada desde la publicacion del proyecto de pliego de condiciones
electrénico o de la invitacion con sus documentos complementarios, segin corresponda, hasta la
definicién del proceso con el acto que adjudica o declara desierto el mismo; la Secretaria General
designara un servidor publico o contratista con conocimiento y experiencia en contratacion estatal. El
funcionamiento de esta instancia sera regulado mediante el acto administrativo que se expida para fin.

CAPITULO CUATRO
MODALIDADES DE SELECCION Y CONTRATACION

Teniendo como fundamento la normatividad vigente y la calidad de Empresa Industrial y Comercial del
Distrito de la Loteria de Bogota, se establecen las siguientes modalidades para la seleccién de
contratistas:

ARTICULO 23. LICITACION PUBLICA

Esta modalidad se adelantara Unicamente para otorgar la explotacion de la operacion del juego de
apuestas permanentes o “chance”, bajo los lineamientos del Estatuto General de la Contratacién Publica,
de conformidad con lo ordenado en el articulo 22 de la Ley 643 de 2001, o la norma que lo adicione,
modifiqgue o complemente.

El procedimiento para adelantar la licitacion publica se establece en el procedimiento institucional vigente
para tal fin.

ARTICULO 24. INVITACION ABIERTA

Invitacion Abierta es la modalidad de seleccién prevista para la adquisicion de bienes y servicios cuya
cuantia sea igual o superior a 500 Salarios Minimos Legales Vigentes. Esta dirigida a todas las personas
naturales y juridicas potencialmente interesadas en participar en el proceso, para que en igualdad de
condiciones y bajo criterios objetivos, presenten ofertas entre las que se escogera el ofrecimiento mas
favorable.

PARAGRAFO 1. En aquellos casos que la entidad lo considere necesario podré optar por esta modalidad
de contratacion para montos inferiores a los establecidos en el presente articulo o para situaciones
previstas en otras modalidades, situacion que debera estar debidamente motivada en los estudios
previos del proceso.

PARAGRAFO 2. En caso que la Entidad declare desierta una invitacion abierta puede adelantar el
proceso de contratacién correspondiente aplicando las normas del proceso de invitacion privada o directa
motivando debidamente la necesidad de la contratacion para el inminente cumplimiento del objeto
misional o adecuado funcionamiento de la entidad.
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PARAGRAFO 3. El tramite para adelantar la invitacion abierta se establece en el procedimiento
institucional vigente para tal fin.

ARTICULO 25. INVITACION PRIVADA
Mediante esta modalidad se seleccionaran los contratistas para la ejecucion de los siguientes contratos:

a) Adquisicion de bienes, obras y servicios cuyo valor sea superior a 50 SMMLYV e inferior a 500
SMMLYV, independientemente de su objeto.

b) Adquisicién de bienes y servicios necesarios para la realizacion de los juegos operados por la
Loteria de Bogotd, independientemente de su monto.

c) Impresion, custodia y suministro de los formularios en rollos de papel térmico o bond para el
concesionario del juego de apuestas permanentes o chance, independientemente de su monto.

Bajo esta modalidad la Loteria de Bogota podra invitar a minimo tres (3) oferentes y seleccionar al mas
favorable con base en los factores objetivos definidos.

PARAGRAFO 1. Las empresas a invitar deberan cumplir con los requisitos de idoneidad establecidos
de manera objetiva en los estudios previos.

PARAGRAFO 2. El tramite para adelantar la invitacion privada se establece en el procedimiento
institucional vigente para tal fin

PARAGRAFO 3. En caso de que la Entidad declare desierta una invitacion privada puede adelantar el
proceso de contratacion correspondiente aplicando las normas del proceso de invitacién directa,
motivando debidamente la necesidad de la contratacion para el inminente cumplimiento del objeto
misional o adecuado funcionamiento de la entidad.

PARAGRAFO 4. En aquellos casos que la entidad lo considere necesario podra optar por esta
modalidad de contrataciébn para montos inferiores a los establecidos en el presente articulo o para
situaciones previstas en otras modalidades de seleccion, situacién que deberd estar debidamente
motivada en los estudios previos del proceso.

ARTICULO 26. INVITACION DIRECTA

Corresponde a la modalidad de contrataciéon aplicable cuando se presente alguna de las siguientes
situaciones:

a) Cuando el valor del contrato que se pretende celebrar sea superior o igual a 12 SMMLYV e igual o
inferior a la cuantia 50 SMMLV.

b) Prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion de la entidad, el cual se podra
contratar con personas naturales y/o juridicas, cuando no exista personal de planta, éste no sea
suficiente o demande conocimientos especializados.

c) Para la realizacién de trabajos artisticos que s6lo puedan encomendarse a determinada persona
natural o juridica, en atencion a sus calidades.

d) Adquisicion de bienes o servicios que sean suministrados por un proveedor Unico, por ser
fabricante, distribuidor o representante exclusivo o duefio de los derechos de propiedad intelectual
y/o industrial.

e) Contratos de agencia comercial.

f) Cuando se requiera para dar cumplimiento a una disposicién legal, convencional, o reglamentaria.

g) Los contratos relacionados con operaciones de crédito, operaciones asimiladas, de la deuda y
operaciones conexas.

h) Cuando la necesidad inminente del bien, obra o servicio no permita obtener pluralidad de
ofrecimientos.

i) Contratos de comodato.

j) Contratos de arrendamiento de inmuebles.

k) Convenios y contratos interadministrativos.
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I) Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado, de lo cual debera dejarse constancia de
esta situacion en el estudio previo.
m) Los casos en que la competencia, las circunstancias especiales de oportunidad del mercado, la
confidencialidad o las estrategias de negocios lo hagan necesario. Cuando se actle por
delegacion, a este proceso debera preceder la autorizacion del Gerente General.
n) Cuando se declare desierto un proceso de contratacion abierta o privada y esté debidamente
motivada la necesidad de la contratacién para el inminente cumplimiento del objeto misional o
adecuado funcionamiento de la entidad.
0) La ampliacién, actualizacién o modificacién de software ya instalado o del soporte de este,
respecto del cual el propietario tenga registrados tales derechos. Adicionalmente, los contratos
gue se celebren con personas naturales y/o juridicas que ostenten los derechos de propiedad
intelectual del bien o servicio a contratar.
p) Las actividades relacionadas con proyectos piloto, con los cuales se pretenda lograr, entre otros,
objetivos:
1. Demostrar la viabilidad de nuevos juegos y las tecnologias empleadas para su operacion.
2. Demostrar la compatibilidad de nuevas tecnologias con los sistemas existentes.

g) Los contratos que se celebren con aliados estratégicos, con la finalidad de lograr alguno de los
siguientes objetivos:

1. EIl crecimiento, diversificacién, acceso a nuevas tecnologias y obtencién de ventajas
competitivas para desarrollar el objeto social de la Loteria.

2. Desarrollar mercados comunes entre las partes integrantes de la alianza estratégica.

3. Cuando con el estudio de mercado o del sector de la necesidad del bien o servicio, se
determine que se pueden obtener mejores condiciones técnicas, econdmicas y
contractuales y se haga necesario y conveniente efectuar una solicitud Unica de oferta,
previa justificacion y aprobacion por parte del Comité de Contratacion.

r) La celebracién de contratos de asociacion y riesgo compartido.

PARAGRAFO 1. El tramite para adelantar la invitacion directa se establece en el procedimiento
institucional vigente para tal fin.

ARTICULO 27. SELECCION SIMPLIFICADA.

Corresponde a la modalidad de seleccion para la adquisicién de bienes y servicios cuando se presente
alguna de las siguientes situaciones:

a) Elvalor sea inferior 122 SMMLV

b) Contratos que tengan por objeto la adquisicion de bienes y servicios para entregar en sorteos
promocionales.

c) Pagos contra factura, siempre que se destine para alguno de los siguientes asuntos:

1. Suscripciones, derechos de uso.

2. Participaciones de los servidores en eventos, capacitaciones, ferias, entre otros.

3. Gastos logisticos de personas invitadas a eventos, proyectos, simposios, entre otros.
4. Gastos tecnoldgicos o compras internacionales hasta 12 SMMLV

PARAGRAFO 1. El tramite para adelantar la orden de seleccién simplificada se establece en el
procedimiento institucional vigente para tal fin
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ARTICULO 28. TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO - TVEC

La Tienda Virtual del Estado Colombiano es un portal web de comercio electronico que hace parte del
SECOP y que Colombia Compra Eficiente ofrece a las entidades estatales para contratar: (i) bienes y
servicios a través de los acuerdos marco de precios; (ii) bienes y servicios al amparo de contratos de
agregacion de demanda; y (iii) bienes en grandes almacenes.

Se contratara bajo las modalidades de la TVEC cuando permita mejores condiciones de costo beneficio
para la entidad

PARAGRAFO 1. El tramite para adelantar la orden de compra a través de la TVEC se establece en el
procedimiento institucional vigente para tal fin

CAPITULO CINCO
OTRAS MODALIDADES DE CONTRATACION

ARTICULO 29. CONTRATOS ATIPICOS DE DISTRIBUCION DE LOTERIA

Este tipo de contratos dadas sus caracteristicas, naturaleza y teniendo en cuenta que son esenciales
para el adecuado desarrollo del objeto social de la LOTERIA DE BOGOTA y que no generan para la
Entidad, ningan tipo de erogacién ni compromiso presupuestal, seran perfeccionados y legalizados bajo
los parametros establecidos en el reglamento de distribuidores.

CAPITULO SEIS
DISPOSICIONES ESPECIALES

ARTICULO 30. SANEAMIENTO DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION

En el evento que la Loteria de Bogoté detecte algun tipo de irregularidad o inconsistencia en el desarrollo
de un proceso de contratacién, podra ordenar el saneamiento de este con el fin de que se retrotraiga a
la etapa viciada con el propdsito de ejecutarla correctamente. De no ser posible sanear el proceso de
contrataciéon o cuando la Loteria de Bogota lo considere necesario, ordenara de manera motivada la
terminacién del proceso, pudiendo iniciar un nuevo proceso, sin que ello signifiqgue que se afecta de
alguna manera a los interesados u oferentes.

ARTICULO 31. SUSPENSION Y TERMINACION DE LOS PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contratacion podra ser suspendido por el término que se sefiale en el documento que asi
lo determine, previa autorizacion del servidor publico, competente, cuando se presenten circunstancias
debidamente justificadas que asi lo ameriten y antes de la adjudicaciéon, y podra reiniciarse cuando
desaparezcan las causas que motivaron la suspensién. Para el efecto deberéa tenerse en cuenta que una
vez el proceso se reanude, las propuestas presentadas por los proponentes deberan mantener su
validez.

Por regla general, los procesos de seleccién, mediante los que se pretenda adquirir bienes y servicios,
no seran compromisorios para la Loteria de Bogota, por lo que no adquiere obligacion alguna frente a
los oferentes hasta que no se perfeccione el contrato.

En consecuencia, podra darse por terminado un proceso de contratacion en el estado que se encuentre
cuando asi se requiera el cual debe estar debidamente motivado.
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ARTICULO 32. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

En los procesos de seleccion de licitacion publica, invitacién abierta e invitacién privada, la Loteria de
Bogota solicitard poliza de seriedad de la oferta, la cual debera constituirse minimo por el 10% del
presupuesto oficial del proceso de contratacion.

La garantia de seriedad de la oferta se hara efectiva en los siguientes eventos:

a) Cuando no se suscriba el contrato por parte del adjudicatario dentro del término establecido.
b) Retiro de la oferta después de vencido el plazo para su presentacion.

CAPITULO SIETE
ETAPA CONTRACTUAL

Adjudicado el proceso o reunidos los requisitos previos a que haya lugar, se procedera a elaborar el
anexo de condiciones contractuales y demas documentos a que haya lugar.

ARTICULO 33. SUSCRIPCION O LEGALIZACION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO

La suscripcion y legalizacion del contrato o convenio se adelantara, atendiendo los siguientes
requerimientos:

a) El contrato electrénico, y el anexo de condiciones contractuales debe corresponder en lo
sustancial a las condiciones generales previstas en los estudios previos, pliegos de condiciones
y/o invitacion; observando en todo caso, la normatividad aplicable al caso particular, debiendo
ser ajustada cuando asi se requiera.

b) En el momento de suscribir el contrato en el SECOP II, el contratista, debera realizar la
constitucién de las garantias de conformidad con lo dispuesto en estudio previo, pliego de
condiciones o anexo de condiciones contractuales.

c) Elcontrato debe ser diligenciado y debidamente firmado digitalmente por las partes en el SECOP
Il en la oportunidad legal.

PARAGRAFO 1: Los contratos, independientemente de su cuantia, se entienden perfeccionados en la
fecha de suscripcion en la plataforma Secop I, salvo los contratos reales o solemnes, los cuales se
perfeccionan cuando se hace entrega del bien o cuando se da el cumplimiento de la solemnidad.

ARTICULO 34. GARANTIAS CONTRACTUALES

Para los procesos de contratacion cuya cuantia sea superior a los 12 SMLMV, la Loteria de Bogota
solicitara a través de los estudios previos, pliegos de condiciones, y contrato la constitucién de garantias
a favor de la Loteria de Bogota en la que ampare el cumplimiento de las obligaciones del contrato.

Como consecuencia del analisis de riesgos en el proceso de seleccién se debera evaluar por las
dependencias responsables del mismo, la solicitud a los oferentes y/o contratistas, o la contratacion por
parte de la Loteria de Bogota de garantias y/o seguros para cubrir los riesgos precontractuales,
contractuales y poscontractuales derivados del cumplimiento de las obligaciones de cada una de dichas
etapas, asi como los seguros que permitan la transferencia al mercado asegurador de aquellos riesgos
susceptibles de cobertura al mismo.

La definicién de las coberturas, valores asegurables o montos a garantizar, vigencias, o esquema de
contratacion de dichas garantias atenderan al resultado del analisis de riesgos, a la aplicaciéon de las
instrucciones que al respecto den las areas competentes y las condiciones comerciales propias del
mercado asegurador.
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Garantia de cumplimiento: De acuerdo con la naturaleza del bien o servicio a contratar, la Garantia de
cumplimiento del contrato debe cubrir:

a) Cumplimiento: Minimo por el 10% del valor del contrato con una vigencia igual al plazo de
ejecucidn del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la fecha de expedicion de la
garantia Unica. Dependiendo de la naturaleza y el monto a contratar el porcentaje podra ser
incrementado.

b) Calidad del servicio. Minimo por el diez (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al
plazo de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a partir de la fecha de
expedicion de la garantia Unica. Dependiendo de la naturaleza y el monto a contratar el
porcentaje podra ser incrementado.

c) Calidad de bienes. Minimo por el veinte (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al
plazo de ejecucion del contrato y un (1) aflo mas, contados a partir de la fecha de expedicion de
la garantia Gnica. Dependiendo de la naturaleza y el monto a contratar el porcentaje podra ser
incrementado

d) Salarios y prestaciones sociales. Minimo equivale al (5%) del valor del contrato vigente por el
término del contrato y tres (3) afios mas, contados a partir de la fecha de expedicién de la garantia
Unica.

Seguro Responsabilidad civil extracontractual: Minimo por el veinte (20%) del valor del contrato. La
vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de ejecucién del contrato.

PARAGRAFO 1. La garantia debe ser expedida a favor de entidades publicas con régimen de
contratacion privada.

PARAGRAFO 2. En los procesos de contratacion cuya cuantia sea inferior a los 12 salarios minimos
legales mensuales vigentes la Loteria de Bogota, podra exigir las garantias sefialadas en el presente
articulo teniendo en cuentan la naturaleza del objeto a contratar, obligaciones, tipologia contractual,
forma de pago, plazo, entre otros.

PARAGRAFO 3. En el caso de modificaciones al contrato por adicion y/o prorrogas deberan realizarse
los correspondientes ajustes a las garantias contractuales.

PARAGRAFO 4. Por regla general en los convenios interadministrativos no se exigira la constitucion de
garantias, pero la Loteria de Bogota podra pactarlas cuando lo estime conveniente de acuerdo con el
andlisis que se realice en el estudio previo.

PARAGRAFO 5. Se podran adicionar en los procesos de contratacion pélizas o garantias diferentes a la
sefialadas en el presente articulo acorde a la naturaleza del contrato.

PARAGRAFO 7. Para los contratos que se deban liquidar, la garantia de cumplimiento debe tener una
vigencia minima hasta la liquidacion del mismo.

PARAGRAFO 8 Cesion del contrato. Si hay lugar a cesion del contrato a favor del garante, este esta
obligado a constituir las garantias previstas en el contrato.

PARAGRAFO 9. En los procesos de contratacion adelantados por la TVEC, Colombia Compra Eficiente
determina el valor de la garantia Unica de cumplimiento del Acuerdo Marco de Precios de acuerdo con
el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en este.

ARTICULO 35. REQUISITOS DEL EJECUCION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO

Para dar el inicio a la ejecucidon del contractual, se debe cumplir con los siguientes requisitos:
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a) Existencia del registro presupuestal correspondiente.
b) Aprobacion de la garantia en el caso que se hubiere solicitado.

c) Afiliacion al Sistema General de Riesgos Laborales de acuerdo con lo establecido en el | articulo
2.2.4.2.2.6 del Decreto 1072 de 2015, (Aplica para los contratos de Prestacion de Servicios
Profesionales y de Apoyo a la Gestion) Los contratos de prestacién de servicios profesionales y
de apoyo a la gestidn inician, al dia calendario siguiente a la afiliaciéon al Sistema General de
Riesgos Laborales.

PARAGRAFO 1. Una vez se cumpla con los requisitos sefialados en el presente articulo, se procedera
a la firma del acta de inicio del contrato en el caso de que aplique o la comunicacién al supervisor.

PARAGRAFO 2. El cumplimiento de los requisitos de ejecucion se realizara dentro del plazo previsto en
los estudios previos, pliegos de condiciones o en el contrato respectivo.

PARAGRAFO 3. Para el recibo de los bienes y seguimiento y control a la ejecucion del contrato se
deberan observar los lineamientos establecidos en el Manual de Supervision.

ARTICULO 36. MODIFICACIONES CONTRACTUALES

En el evento en que se requieran modificaciones al contrato y/o convenio, se deberan solicitar ante la
Secretaria General su elaboracion, sea adicion, prorroga, suspension, cesion y en general, las que se
generen en la ejecucion del contrato y/o convenio.

Igualmente, se deberd incluir en dicha solicitud la justificaciéon detallada que origina el cambio, la
conveniencia, el beneficio, y el impacto de la modificacion en el valor del contrato y/o el tiempo segln
aplique.

PARAGRAFO 1. Para realizar el cambio de supervision del contrato, no se requiere modificar el mismo
através de otrosi, por cuanto no constituyen clausulas contractuales, siendo suficiente dejar la constancia
de los cambios en un escrito del jefe de la Unidad o dependencia, proyectado por la Secretaria General
que se comunicara al contratista.

PARAGRAFO 2. Las modificaciones contractuales deberan ser realizadas en el SECOP I, conforme a
la Guia para la Gestién Contractual en el SECOP Il de Colombia Compra Eficiente.

PARAGRAFO 3. Los contratos podran adicionarse en su valor inicial, lo cual deber4 motivarse en la
respectiva solicitud.

PARAGRAFO 4. Las partes podran de comun acuerdo suscribir las respectivas aclaraciones del contrato
y/o convenio, cuando se presenten errores de digitacion, aritméticos o conceptuales, con la finalidad de
permitir la correcta ejecucion contractual.

CAPITULO OCHO
CONTROL Y SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL CONTRATO

ARTICULO 37. LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS

Seran objeto de liquidacion los contratos de ejecucion sucesiva y aquellos que lo requieran por reportar
a su terminacién obligaciones pendientes de determinar, o por su terminacién en forma anormal. No sera
obligatoria la liquidacién en los contratos de compraventa, suministro (ejecucién instantanea) y prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, no obstante, frente a contingencias acaecidas durante
la ejecucion contractual, se considera pertinente efectuar la liquidacion del contrato o convenio.

Para los contratos suscritos bajo el régimen de contratacion de la Loteria de Bogota, debera seguirse el
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procedimiento establecido para tal fin y procede liquidacion de comudn acuerdo entre las partes, dentro
los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha de terminacion del plazo de ejecucion del contrato.
En esta etapa se acordaran los ajustes, revisiones, reconocimientos y transacciones a que haya lugar.

Las partes podran modificar el plazo de la liquidacion cuando encuentren circunstancias que lo
justifiquen, sin que este exceda de sesenta (60) dias calendario.

En caso de no llegarse a un acuerdo para la liquidacién del contrato, se elaborard un documento en el
cual conste el estado de cierre de cuentas y se tomaran las medidas que sean necesarias para cumplir
con las obligaciones y exigir los derechos correspondientes, segln sea el caso.

La liquidacién de los contratos o convenios suscritos bajo normas del régimen de contratacion estatal,
pueden revestir alguna de las siguientes modalidades: mutuo acuerdo (bilateral), unilateral, o judicial.

a) LIQUIDACION DE MUTUO ACUERDO

Se realizara la liquidacion de mutuo acuerdo dentro del plazo fijado en los pliegos de condiciones, o
dentro del que se hubiere convenido con el contratista. En caso de que no se haya previsto o acordado
término, la liquidacién se realizaré dentro de los cuatro (4) meses, siguientes a la expiracion del término
previsto para la ejecucion del contrato o a la expedicién del acto administrativo que ordene la terminacion.

b) LIQUIDACION UNILATERAL

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion, previa notificacién o convocatoria
solicitada por el supervisor o interventor, o0 no se llegue a un acuerdo sobre su contenido, la Loteria de
Bogotéa ordenara la liquidacion del contrato mediante acto administrativo motivado dentro de los dos (2)
meses siguientes. En todo caso, se podra liquidar el contrato de mutuo acuerdo o en forma unilateral
dentro de los dos (2) afios siguientes al vencimiento del término anterior.

Se efectuara un balance de la ejecucion de las prestaciones del contrato o convenio y se suscribirdn los
acuerdos con el fin de declararse a paz y salvo por todo concepto. En caso de no lograrse un acuerdo
pleno entre las partes, cada una de las partes podré dejar las constancias que considere pertinentes y
ejercer las acciones judiciales que correspondan de acuerdo con la normatividad.

c) LIQUIDACION JUDICIAL

Vencidos los términos de las garantias de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de
disposicion final o recuperacién ambiental de las obras, bienes y servicios la Loteria de Bogotd, se dejara
constancia del cierre del expediente del Proceso de contratacion.

PARAGRAFO 1: En el caso que existan saldos por liberar, el supervisor del contrato con el visto bueno
del ordenador del gasto solicitara la liberacion de estos, ante la Unidad Financiera y Contable.

PARAGRAFO 2: La liquidacion de contrato sera responsabilidad del supervisor del contrato y debe ser
suscrita por el mismo junto con el ordenador del gasto y el contratista, previo a la revision de control de
legalidad por parte de la Secretaria General.

ARTICULO 38. ETAPA POST CONTRACTUAL

El jefe de la Unidad o dependencia que dio origen al contrato o convenio, y el Supervisor de este
efectuaran un seguimiento al cumplimiento de las obligaciones exigibles al Contratista, con posterioridad
a la liguidacion del contrato o convenio, en especial las relativas a la garantia de calidad del servicio,
calidad y correcto funcionamiento de los bienes y estabilidad y calidad de la obra. Por tanto, se debera
realizar control sobre los aspectos fundamentales objeto de seguimiento y control, tales como:
funcionamiento, uso, garantia, asistencia técnica, entre otros, del bien, obra o servicio adquirido;
documento que formara parte integral del acta de liquidacién, cuando a haya lugar a ello.

Frente a falencias o fallas en la atencion de las garantias de calidad del servicio, calidad y correcto
funcionamiento de los bienes, o de estabilidad y calidad de la obra, se debera informar a la Secretaria
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General, presentando los documentos o registros que soporten dicha situacion, quien debera emprender,
de ser el caso las acciones pertinentes.

ARTICULO 39. CIERRE DEL EXPEDIENTE CONTRACTUAL SECORP I

El cierre del expediente estara a cargo de la Secretaria General, el cual se efectuara de acuerdo con los
siguientes documentos remitidos por el Supervisor(a) del contrato o convenio:

a) Memorado de solicitud de cierre del expediente contractual en el cual indique que los informes de
ejecucidén y plan de pagos ya se encuentran en SECOP II.

b) Acta de liquidacién del contrato en los casos que aplique.

¢) En los contratos celebrados y ejecutados por SECOP I, la Secretaria General realizara el cierre
del expediente electrénico a través de la modificacion electrénica disponible en el SECOP I, previa
validacion de los requisitos legales.

CAPITULO NUEVE
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 40. REGIMEN SANCIONATORIO

a) DEBIDO PROCESO, DERECHO DE DEFENSA Y CONTRADICCION DE LOS CONTRATISTAS

Para iniciar un proceso que conlleve a la imposiciéon de una multa, sancién o declaratoria de siniestro,
el supervisor que ejerce control y vigilancia al contrato debera remitir informe al ordenador del gasto
que contenga como minimo los siguientes aspectos:

Los hechos y las pruebas de cada uno de los hechos.

Las normas o clausulas presuntamente conculcadas.

El impacto y tasacion inicial, perjuicios de los presuntos incumplimientos o siniestros.
El estado actual del contrato.

Certificar que el incumplimiento o el siniestro es imputable al contratista.

Los requerimientos al contratista con sus respuestas y las copias enviadas al garante.
El analisis de las respuestas realizadas por el contratista.

Nogkrwdr

Para garantizar el debido proceso y en especial el derecho de defensa y contradiccion a los contratistas
de la Loteria de Bogota en situaciones de incumplimiento o cumplimiento defectuoso o extemporaneo
que deriven en falta de integridad, efectividad y oportunidad respecto a los compromisos contractuales,
se observaran las reglas establecidas en razdn al régimen de contratacion que los rige y al procedimiento
emitido por la Loteria para tal fin.

ARTICULO 41. CLAUSULAS ACCIDENTALES.

a. MULTASY CLAUSULA PENAL CONTRATOS REGIMEN PRIVADO DE CONTRATACION.

En caso de retardo o incumplimiento de cualquiera de las obligaciones estipuladas en el contrato 0 en
sus anexos, para los contratos que celebre la Loteria de Bogotd mediante régimen privado de
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contratacion, se pactaran sanciones como multas y clausula penal pecuniaria, estableciéndose como
minimo:
MULTAS. Equivalente al uno por ciento (1%) del valor del contrato para cada dia de atraso en el

cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas exceda el diez por ciento (10%) del valor
total del mismo.

Para que haya lugar a multas se requiere que concurran por lo menos los siguientes supuestos: i) El
incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, o su cumplimiento defectuoso
o diferente a lo pactado, que resulta exigible durante la ejecucidn del contrato, ii) el incumplimiento no
afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y no evidencie que puede conducir a su
paralizacion, sancionable con caducidad o incumplimiento; iii) la Loteria de Bogota haya cumplido con
sus obligaciones, conforme a las reglas sobre excepciéon de contrato no cumplido; iv) la clausula de
multa esté pactada en el contrato y el plazo de ejecucién no haya vencido.

CLAUSULA PENAL. En el contrato se podra pactar clausula penal pecuniaria generalmente desde el
10% del valor del contrato, que consiste en una tasacion anticipada de perjuicios por incumplimiento
grave de cualquiera de las obligaciones pactadas por parte del contratista; analizando que el porcentaje
pactado no vaya a constituir lesién enorme.

Para su cobro, la Loteria de Bogota iniciara el respectivo proceso judicial ante el juez natural del proceso,
en caso de que el contratista incumpla injustificadamente las obligaciones contractuales.

b. TERMINACION ANTICIPADA DE CONTRATOS.

Los contratos suscritos por la Loteria de Bogota podran terminarse de forma anticipada por acuerdo
mutuo entre las partes y de forma unilateral por la ocurrencia de las siguientes circunstancias de
conformidad con las normas de derecho privado:

1. Por muerte o incapacidad fisica permanente del contratista, si es persona natural, o por
disolucién de la persona juridica del contratista.

2. Porinterdiccién judicial o declaracion de quiebra del contratista.

3. Por cesacion de pagos, concurso de acreedores o embargos judiciales del contratista que
afecten de manera grave el cumplimiento del contrato.

4. Por inhabilidades sobrevinientes.

Sin embargo, en los casos a que se refieren los numerales 10. y 20. de este articulo podra continuarse
la ejecucidn con el garante de la obligacion.

ARTICULO 42. UTILIZACION DE MECANISMOS DE SOLUCION DIRECTA EN LAS
CONTROVERSIAS CONTRACTUALES.

La Loteria de Bogota y los contratistas buscaran solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias
y discrepancias surgidas de la actividad contractual. Para tal efecto, al surgir las diferencias acudiran al
empleo de los mecanismos de solucién de controversias contractuales: conciliacion, transaccion,
amigable composicién y Tribunal de Arbitramento.

PARAGRAFO. Para pactarse en los contratos las formulas de arreglo de amigable composicion o tribunal
de arbitramento, deberé enviarse previamente a la Oficina Juridica de la Loteria de Bogota la justificacion
de la seleccion del mecanismo a efecto de que dicha oficina emita el concepto de viabilidad conforme las
normas legales y distritales previstas para tal fin.
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ARTICULO 43. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

Los contratistas y proveedores de la Loteria de Bogota deberan contar con el Sistema de Gestion en
Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST) implementado y en funcionamiento.

ARTICULO 44. GESTION AMBIENTAL

Los contratistas y proveedores de la Loteria de Bogota deberan dar cumplimiento al Plan Institucional de
Gestion Ambiental de la entidad.

ARTICULO 45. INCORPORACION DEL MANUAL A LOS CONTRATOS.
El presente manual se entiende incorporado a todos los contratos que realice la Loteria de Bogota.

ARTICULO 46. REGIMEN DE TRANSICION.

Los procesos de seleccion que se encuentren en curso a la fecha de expedicion de la resolucion que
adopta el presente manual de contratacion, continuaran rigiéndose con el manual de contratacion que se
encontraba vigente al momento de la respectiva publicacidn hasta el cumplimiento de los requisitos de
ejecucidn, de acuerdo con la naturaleza de cada contrato.
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