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INFORMACION GENERAL:

Informe de seguimiento

TIPO DE INFORME:

Gerencia General
DESTINATARIOS:

FUENTE DE Proceso Gestion Documental
INFORMACION:
AUDITOR QUE . . .
ELABORO: Islena Pineda Rodriguez, Profesional OCI
DESARROLLO DEL INFORME:
OBJETIVO

Realizar seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico con corte al 31 de diciembre de 2022, dando
cumplimiento al marco normativo descrito en el numeral 3. Marco legal de este informe.

ALCANCE

El seguimiento se realiza con la informacidon reportada a esta oficina de las actividades desarrolladas por el
proceso Gestibn Documental al corte del 31 de diciembre de 2022, la cual es analizada para identificar el
grado de avance en el cumplimiento de las acciones formuladas frente a las observaciones identificadas en
las visitas adelantadas por la Direccion Distrital de Archivos de Bogota.

LIMITACION DEL ALCANCE (SI APLICA)

No se presentaron limitaciones al alcance en el presente seguimiento.

MARCO LEGAL

El Decreto 648 de 2017 en su articulo 16, que modifica el articulo 2.2.21.4.9. del Decreto 1083 de 2015,
establece:

“Los jefes de control interno o quienes hagan sus veces deberan presentar los
informes que se relacionan a continuacion:

(-..)

j)- De cumplimiento del plan de mejoramiento archivistico de que trata el Decreto
106 de 2015;

De igual manera el Decreto 648 de 2017 en su articulo 16, que modifica el articulo 2.2.21.4.7. del Decreto
1083 de 2015, en el Paragrafo 1°., prescribe que:

“...Los informes de auditoria, sequimientos y evaluaciones tendran como
destinatario principal al representante legal de la entidad y al comité de
coordinacion de control interno...”
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Por su parte en el CAPITULO IV del Decreto 106 de 2015, sobre “Procedimiento de vigilancia”, en su
articulo 24 establece:

“Articulo 24. Seguimiento y verificacién. Quien practique la visita de vigilancia,
tendra a su cargo el seguimiento a las nuevas acciones acordadas para dar
cumplimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA), con el propdsito de
evaluar que los compromisos adquiridos por la Entidad se han cumplido
adecuadamente.

(...

Paragrafo 2°. La Oficina de Control Interno de la entidad vigilada, debera realizar
seguimiento y reportar semestralmente al Archivo General de la Nacion, los
avances del cumplimiento de las nuevas actividades programadas en el (PMA) y
de los compromisos adquiridos”.

Igualmente, en el CAPITULO V del Decreto 106 de 2015 sobre “Procedimiento de control” en su articulo
30, consagra que:

“Articulo 30. Seguimiento y verificacion. (...)

Paragrafo 2°. La Oficina de Control Interno de la entidad debera realizar
seguimiento y reportar trimestralmente los avances de cumplimiento de las
actividades presentadas en el Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA)”.

Asi mismo, el Decreto 106 de 2015 en el articulo 1°. Paragrafo 1°. Preceptia que:

“Articulo 1°. Ambito de competencia. {(...)

Paragrafo 1°. El Gobierno Nacional a través del Archivo General de la Nacién y
las autoridades territoriales, a través de sus respectivos Consejos de Archivos,
tendran a prevencioén facultades dirigidas a prevenir y sancionar el incumplimiento
de las normas sefialadas en el presente articulo.

Los Consejos de Archivos a que se refiere el presente decreto, comprende tanto los Consejos
Departamentales de Archivos como los Consejos Distritales de Archivos”.

PROCEDIMIENTO REALIZADO

El seguimiento se realizé con base en la evaluacion al cumplimiento de los planes de mejoramiento,
correspondiente al corte del 31 de diciembre de 2022, para lo cual la Oficina de Control Interno, el 10 de
enero de 2023 solicité informacion mediante correo electronico a los procesos de la entidad, para reportar
evidencias del cumplimiento a los planes de mejoramiento, y en lo concerniente al Proceso de Gestion
documental — Archivistica, cuya evaluacion se desarrollé, asi:

Al Plan de mejoramiento de Gestion Documental, producto de las Auditorias adelantadas por la entidad se
han venido integrando las visitas realizadas por la Direccién Distrital de Archivo de Bogot4, de las vigencias
2019 y 2020 y que fueron verificadas en la Auditoria especial al proceso de gestion documental adelantada
por la entidad y que se encuentra condensado en el informe de julio de 2022, remitido mediante memorando
Nro. Rad: 3-2022-1031 de fecha 24/08/2022 a la Gerencia de la entidad.
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RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO

Del seguimiento realizado por esta oficina en el mes de enero de 2023 al plan de mejoramiento de gestion

documental - archivistica, se identifico el siguiente estado:

e Visitavigencia 2019: De ocho (8) acciones (2) fueron cerradas y seis (6) se encuentran en estado
abierto, una (1) para su cumplimiento en el primer semestre de 2023, dos (2) en el segundo semestre
de 2023 y tres (3) para finalizar cumplimiento en vigencias posteriores.

e Visita vigencia 2020: Una (1) en estado abierto, para cumplir en el segundo semestre de 2023.

e Visita vigencia 2021:

Por lo anterior, a continuacion, se detalla el estado de las 14 acciones:

INFORME
VISITA
DIRECCION
DISTRITAL
DE
ARCHIVO
2019

1
No cuenta con
Tablas de
Valoracién
Documental TVD
convalidadas por
el ente
competente

De cinco (5) acciones, una (1) fue cerrada y cuatro (4) con fecha de
cumplimiento para el primer semestre de 2023.

2. Elaboracion de los
cuadros de Clasificacion

Se cierra, dado que
en la carpeta No. 1
de "Informe Visita

Archivo 2019", se

Documental por cada 31/10/2022 evidencian los
periodo histérico cua(_j.ros Qe
) Clasificacién
Documental, de siete
(7) periodos.
L Se cierra, dado que
3. Elaboracion de las '
fichas de valoracion 30/07/2023 illgncczﬁgﬁ:;rﬁl?ég
documental por periodos - )
evidencias
Se encuentra
4. Elaboracién de las epnecr:)dnlsrr;t;g(;]
Tablas de Valoracién 30/07/2023 . -
términos y no existir
Documental . )
evidencias de su
cumplimiento
Se encuentra
5. Elaboracion de la pendiente por
memoria descriptiva segun 30/07/2023 encontrarse en

requerimientos Acuerdo 04
de 2019 del AGN

términos y no existir
evidencias de su
cumplimiento
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Se encuentra

pendiente por

encontrarse en
términos y depender

30/06/2023
de potras
6. Presentar las TVD al actividades que se
Comité Institucional de encuentran en
gestion y Desempefio tramite.
1. Aplicacion de los
procesos archivisticos
(Clasificacién, Ordenacion
2 y Descripcién)
No se ha 2. FOI'aC"?[] Se encuentra
intervenido el 3. Conformacion de pendiente por
Fondo expedle.ntes segun series y encontrarse en
Documental subseries documentales - términos y depender
TVD 2026

Acumulado de
acuerdo a las
Tablas de
valoracion
Documental

4. Ubicacién en la
estanteria por periodos
histéricos y segun
organigrama
5. Aplicaciéon TVD en su
disposicion final
(Transferencias
documentales secundarias
y eliminacién documental
de acuerdo con los
tiempos de retencion)

de la convalidacién
de las TVD,
actividad que se
encuentra en tramite
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Aplicacion de las Tablas
de Valoracién Documental
convalidadas por la
Direccion Archivo de
Bogota:
1. Revision de las series y
subseries documentales
de acuerdo con la
3 disposicion final, segun
La entidad no ha P TVD. J Seisir:;:::mg?
realizado 2. Separar los expedientes epncontrarscf en
transferencias | y elaborar inventario de las 2028 t6rminos
; A . y depender
secundarias ala series a transferir. de otras actividades
direccion Distrital | 3. Realizar a descripcion
: gue se encuentran
de Archivos de documental de acuerdo en tramite
Bogota. con la norma ISAD-G
sobre descripcion
archivistica.
4. Enviar a la Direccién
Distrital de Archivo de
Bogota la documentacion a
transferir.
Personas: Archivista y
tecndlogos contratados
para realizar as
actividades
correspondientes.
4
La entidad no ha
publicado en la
pagina web la A
riormasion te | APICaeh deles T
las transferencias ;
secundarias c_onva]padas por la Se er_1cuentra
realizadas a la Direccion Arc;hlvo de pendiente por
direccion distrital . Bf),gota: L ’ encontrarse en
de archivo de 1. Publicacion en la pagina 2028 términos y dgpender
Bogota, en _ ;Neb de_ Ja entidad la de otras acnwd:;\des
o informacién, una vez se gue se encuentran
cumplimiento con hayan realizado las en tramite
el decreto 1515 ) .
: transferencias secundarias
Articulo 16, . .
. al Archivo de Bogota.
compilado en el
decreto 1080 de
2015 Articulos
2.8.10.14
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1.2 El profesional
responsable de
la gestién
documental en la
entidad durante
el afio 2019,
acreditéd
formacion
académica
profesional de

1. Incorporar en la planta
de personal de la Loteria
de Bogota, el archivista

IN\Z(SDE'\AAE mvgcshl;\‘,)ii ;lig;en para el manejo de los Se encuentra
ORECCION | (umverstary de | 2100050895 5210n, Lo
DISTRITAL acuerdo con el con la no;matividad 31/08/2023 términos v estar

DE articulo 7 del vigente sujeta su e'gcucién a

ARCHIVO Decreto Distrital 2 NombragrJ el pr.ofesional Jmedianti plazo

2020 514 de 2006. con el perfil'y
El responsable competencias descritos en
ponsa el Manual de Funciones.
de la gestion
documental es la
Jefe de Recursos
Fisicos, quien se
apoya en un
Contratista
profesional en
Archivistica.
Se encuentra
L endiente por
6. Elaboracion de las P
Fichas de Valoracion , er)contrarse en
Documental de las series 30/4/23 términos y depender
misionales de otras actividades
gue se encuentran
en tramite

INFORME Se encuentra

VISITA o pendiente por
DIRECCION Agga}ll_lgaggr;ge 7. Elaboracioén de la encontrarse en
DISTRITAL > : ) e 30/4/23 términos y depender

Retencién memoria descriptiva g
DE Documental de otras actividades
ARCHIVO que se encuentran
2021 en tramite
Se encuentra
8. Presentacion y pendiente por
aprobacién de las TRD . encontrarse en
30/4/23 términos y depender

ante el Comité Institucional
de Gestion y Desempefio

de otras actividades
gue se encuentran
en tramite
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Se encuentra
9. Enviar las Tablas de pendiente por
Retencién para encontrarse en
convalidacion a la 30/4/23 términos y depender | PENDIENTE
Direccion Distrital Archivo de otras actividades
de Bogota gue se encuentran
en tramite
Formular un plan Se cierra, por cuanto
de transferencias en la carpeta No. 10
documentales, | 2. Inventarios reposan las
en atencion a los | documentales evidencias de los
articulos 20y 21 | diligenciados y firmados 31/12/22 inventarios y actas
del Acuerdo 004 | por los jefes de cada firmadas por cada
de 2019 dependencia para realizar dependencia sobre
expedido por el |la transferencia primaria las transferencias
Archivo General primarias
de la Nacion. documentales.

Fuente: elaboracion propia OCI a partir del seguimiento realizado al corte de 31 de diciembre de 2022

De otra parte, respecto de la visita adelantada en el afio 2022 por el Concejo Distrital de Archivos de Bogot4,
fue entregado a la Loteria de Bogota el “informe ejecutivo de seguimiento estratégico al cumplimiento de la
normativa archivistica Loteria de Bogota, periodo de referencia 20217, el cual es producto de la verificacién
a la informacién reportada por la entidad en el formulario de seguimiento estratégico al cumplimiento de la
normativa archivistica, aplicado en el mes de junio de 2022 y el analisis de los soportes documentales
aportados como evidencia de la gestién realizada por la entidad a 31 de diciembre de 2021, como lo expresa
el Secretario Técnico del Consejo Distrital de Archivos, en su oficio No. Nro. Rad: 2-2022-33542 de fecha:
23/11/2022.

Asi mismo, con memorando Nro. Rad: 3-2022-1646, de fecha 19/12/2022, la OCI solicit6 la Formulacion del
Plan de mejoramiento del Informe Archivo Distrital Vigencia 2021 y mediante memorando Nro. Rad: 3-2022-
1702 de fecha 29/12/2022 la Unidad de Recursos Fisicos envié a la Oficina de Control Interno el respectivo
Plan de mejoramiento, el cual fue aprobado con radicado 3-2023-31 del 11/01/2023.

CONCLUSIONES

A continuacién, se presentan las conclusiones del seguimiento a las acciones formuladas para cada visita
del Concejo Distrital de Archivos:

Visita vigencia 2019:

1. En lo que respecta a la ausencia de las Tablas de Valoracion Documental TVD convalidadas
por el ente competente, se han presentado avances en cuanto a la elaboracién de los cuadros
de Clasificacion documental por periodos y las Fichas de Valoracion Documental ya que se
evidenciaron cuadros de clasificacion documental de siete (7) periodos y fichas de valoracion
documental. Asi mismo, se observd que la consolidacion y aprobacion de las Tablas de
Valoracion Documental TVD se proyecta para el mes de junio de 2023, ya que se estan
adelantando otras acciones y/o actividades que se encuentran en tramite.

2. En lo referente al hallazgo en el sentido de que no se ha intervenido el Fondo Documental
Acumulado de acuerdo a las Tablas de Valoracion Documental, este aun sigue abierto dado
que se requiere de la existencia de las TVD.
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3. El hallazgo sobre que la entidad no ha realizado transferencias secundarias a la direccion
Distrital de Archivos de Bogotd, se identific6 que para poder realizar estas transferencias se
requiere de la existencia de las TVD y estas tablas se encuentran en proceso de elaboracion,
el cual involucra el cumplimiento de otras actividades que se hallan en tramite.

4. La entidad no ha publicado en la pagina web la informacion de las transferencias secundarias
realizadas a la direccion distrital de archivo de Bogota, en cumplimiento con el decreto 1515
Articulo 16, compilado en el decreto 1080 de 2015 Articulos 2.8.10.14, En cuanto a este hallazgo
se identificd que no ha podido ser subsanado ya que la entidad, debe contar con las TVD
convalidadas por Archivo Distrital y aprobadas por el Comité Institucional de Gestién y
Desempefio de la Loteria de Bogota.

Visita vigencia 2020:

5. La accion asociada con la incorporacion de personal de planta al proceso Gestion Documental
se cumpliria de acuerdo con la fecha de terminacién al 31 de agosto de 2023, para lo cual, esta
oficina realizara el seguimiento respectivo a los avances y soportes a suministrar por Gestion
Documental.

Visita vigencia 2021

6. De las cinco (5) acciones, cuatro (4) acciones son relacionadas con actividades a desarrollar
frente a las Tablas de Retencion Documental, tales como: Elaboracion de las Fichas de
Valoracion Documental de las series misionales; elaboracién de la memoria descriptiva;
presentacion y aprobacion de las TRD ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio y
enviar las Tablas de Retencién para convalidacion a la Direccién Distrital Archivo de Bogota, se
amplié y aprobo el plazo para cerrarse en el primer semestre de 2023; por lo tanto, esta oficina
realizara el seguimiento a los avances y soportes a suministrar por Gestién Documental.

RECOMENDACIONES

e Realizar seguimientos perioddicos a las actividades programadas para el cumplimiento de las
acciones con fecha de terminacion al primer semestre de 2023, con el fin de evitar reprocesos y
reprogramaciones.

e En cuanto a la visita del Consejo Distrital de Archivos de Bogoté durante el segundo semestre de
2022, se recomienda efectuar seguimientos periédicos, dado que hay una accion cuya fecha de
cumplimiento se vence en el primer trimestre de 2023 y hace relacibn a la adopcién e
implementacion de las TRD para la entidad y sobre el cual Archivo Distrital ha sido muy persistente
en hacer notoria esta falencia.

e Agilizar las acciones tendientes a la estructuraciéon de las TVD y TRD para la respectiva
convalidacion por parte de Archivo Distrital y su posterior aprobacién por parte del CGYD de la
Loteria de Bogotd, si se tiene en cuenta que las TRD y TVD son dos esenciales instrumentos
archivisticos. Dichas herramientas contribuyen a la estructuracién, organizacién y conformacion de
documentos de una empresa, siendo base fundamental de todo el proceso archivistico de una
entidad.

Atentamente,
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WELLFIN JHONATHAN CANRO RODRIGUEZ
Jefe Oficina de Control Interno

Auditor Lider: Islena Pineda Rodriguez
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