PROCEDIMIENTO Cadigo:PRO340-594-3

LOTERIA
DE BOGOTA

ADQUISICION DE RECURSOS TECNOLOGICOS

La gue mis tileta da

Objetivo:

Establecer las actividades de planificacién, evaluacion, aprobacién, implementacién y documentacién de la adquisicion de recursos tecnolégicos para la Loteria de Bogota.

Alcance:
Inicia con el envio de un memorando a todos los lideres de &area de la Loteria de Bogota a través de la herramienta de gestién documental SIGA, donde se solicita diligenciar el formato de
necesidades de recursos tecnoldgicos y culmina con la compra del recurso tecnolégico solicitado por la oficina o la no aprobacién de la compra por el comité de contratacién

Definiciones:
1 Adquisicién: Obtener algin bien o servicio.

Comité de Contratacion: Instancia donde se aprueban las compras de la Loteria de Bogota.

2

3 Recurso Tecnolégicos: Medio que se vale de la tecnologia para cumplir con su propésito.

4 Plan Anual de Adquisiciones: Es una herramienta para facilitar a las Entidades Estatales identificar, registrar, programar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios.
Comité Institucional de Gestion y Desempefio: Este comité sustituira los demas comités que tengan relacion con el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG y que no

5 sean obligatorios por mandato legal.

Politicas de Operacion:
Identificar las necesidades tecnolégicas de la Loteria de Bogot4, a través del envio de un memorando a todas las areas donde relacionen las necesidades de mejora y/o

1 adquisicion de recursos tecnolégicos.

2 Consolidacién en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) de la Oficina de Gestién de Tecnologia e Innovacion.

3 Presentar las necesidades al Comité de contratacién o al Comité Institucional de Gestién y Desempefio, para solicitar autorizacion y aprobacién PAA.
4 Elaborar los estudios previos, propuestas técnicas, funcionales, de proyecto y econdmicas, de la tecnologia que se requiere adquirir y/o mejorar.

5 Gestionar la Implementacién de Adquisicion de TI.

Documentos de soporte:
CODIGO
N/A

ENTIDAD
Loteria de Bogota

NOMBRE

Actividades

Actividad Descripcién: Cémo, Politicas,

Qo)

Registro Responsable

Criterios de aceptacion o rechazo, Instructivos

Identificar las necesidades tecnolégicas de la Loteria de

. . o Herramienta de Gestion Documental
Bogot4, a través del envio de un memorando a todas las

Jefe Oficina de Gestion de

1 - donde relaci | idades d N " SIGA y Formato lIdentificaciéon de T 16 | L
Identificar las necesidades areas donae r.e.a.(:’lones las necesiaal e’s ‘e mejora y/o necesidades. ecnologica e Innovacion
tecnolégicas adquisicion de recursos tecnolégicos.
‘ La Oficina de Gestién de Tecnologia e Innovacion, evaluara
2 La Oficina de Gestién de tecnologia e las diferentes solicitudes de requerimientos y consolida en el| Consolidacién en el Plan Anual de Jefe Oficina de Gestion de

Innovacién, evaluara y consolida en el PAA

PAA, los requerimientos y necesidades de las diferentes
areas de la Loteria.

Adquisiciones (PAA).

Tecnolégica e Innovacion

Presentacion del PAA de la oficina, al
3 Comité de Gestién y Desempefio al Comité
de Contratacidn, para su aprobacién

¢El Comité
de
Contratacién
aprobd la
compra?

Elaborar estudios previos, estudios
5 de mercado para la adquisicién del
recurso tecnolégico.

6 Gestidn Contractual.

Informar el resultado de la
compra al lider del drea.

La Oficina de Gestion de Tecnolégica e Innovacién,
presentara el PAA al Comité de Contratacion para solicitar su
aprobacién, en caso contrario se retirara del PAA.

Plan Anual de Adquisiciones (PAA).

Jefe Oficina de Gestion de
Tecnolégica e Innovacién

¢(El Comité de Contratacion aprobé PAA?
NO: Continua en la pregunta 7.
SI: Continua en la pregunta 5.

Acta Comité de Contratacion

Comité Institucional de Gestiony
Desempefio

Elaborar los estudios previos, estudios de mercado.

Estudios previos, propuestas
técnicas, funcionales, de proyecto y
econémicas, de la tecnologia que se
requiere adquirir y/o mejorar.

Oficina de Gestién de Tecnoldgica e
Innovacion

Entregar la documentacion a la gestién contractual

Gestién Documental - SIGA

Jefe Oficina de Gestion de
Tecnolégica e Innovacion

Informar el resultado de la compra al lider del area.

Herramienta de Gestion Documental
SIGA

Jefe Oficina de Gestion de
Tecnolégica e Innovacion

Relacion de registros

CODIGO TRD NOMBRE Fisico DIGITAL
0340-17 Formato Identificacion de Necesidades X X
Control de cambios
FECHA DESCRIPCION Y JUSTIFICACION DEL CAMBIO VERSION
28/08/2023 Creacion 1
13/09/2023 Se actualiza el procedimiento como parte del ejercicio de la entidad por la certificacién en ISO37001 2
1211012023 Se actualiz6 el Formato y las responsabilidades de acuerdo a la nueva estructura organizacional como parte del proceso de 3
autoevaluacion del proceso e implementacion del Sistema de Gestién Antisoborno norma 1ISO37001:2016.

Control de revisién y aprobacion
Elaboracién

Ing. Miguel José Cantillo W.

Revision

Oscar Fabian Melo Vargas

Aprobacién

Comité Institucional de Gestion y Desempefio

Oficina de Gestién de Tecnoldgica e Innovacion Jefe OAP
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