PROCEDIMIENTO Cddigo:PRO-310-248-10
<DECLARACIONES TRIBUTARIAS>
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Objetivo:
Organizar y analizar la informacion para la presentacion de declaraciones tributarias.

Alcance:
Inicia con la revisién del calendario tributario y marco normativo del sector de Juegos de Suerte y Azar y finaliza con la presentacion y pago de las diferentes declaraciones tributarias.

Definiciones:
Declaracion tributaria: Es el documento en donde se informa a las administraciones de impuestos nacional, departamental y distrital, las cargas tributarias generadas en un periodo dado.

1
2 Tributo: Son aportes que hacen los ciudadanos al Estado para que éste los redistribuya segtn las necesidades del pais.
3 Contribuciones: Tributos que paga el ciudadano al Estado para obtener un beneficio en un futuro
4 Impuesto: Es un tributo que se exige al ciudadano sin ningln tipo de contraprestacion
5 Tasas: Es un tributo que hace el ciudadano y se recibe una contraprestacién directa.
Derechos de explotacidn: Corresponde al autor el ejercicio exclusivo de los derechos de explotacién de su obra en cualquier forma y, en especial, los derechos de reproduccion,
6 distribucion, comunicacion publica y transformacién, que no podran ser realizadas sin su autorizacién, salvo en los casos previstos en la presente Ley.
7 ICA: Industria, comercio y avisos
8 Base Gravable: Es el ingresos sujeto al impuesto
9 Periodo Gravable: Periodo respecto del cual se debe declarar y pagar un tributo.
10 Deducciones: Reduccién delos ingresos sujetos a tributos.
11 Impuesto Predial: Valor que se tiene que pagar por la vivienda que posee el ciudadano
12 Impuesto de Vehiculos: Valor que se tiene que pagar por el vehiculo que posee el ciudadano
13 RETEICA: Retencién de Industria , Comercio y Avisos
10 IVA: Impuesto al valor agregado
11 Premios no Reclamados: Son aquellos que después de transcurrido el término fijado por las normas, no han sido cobrados.
12 Liquidacion: Aplicar a base grabable la tarifa correspondiente al impuesto.
13 Impuesto foraneo: Corresponde al 10% de las ventas de loterias realizadas fuera de la jurisdiccién de Bogota y Cundinamarca.
14 Declaraciones: Formatos establecidos por las entidades que controlan el pago de los impuestos, en los cuales se registra la base gravable, deducciones y el valor a pagar por impuesto.

Politicas de Operacion
1. Preparary presentar las declaraciones tributarias atendiendo lo dispuesto en la normatividad legal vigente
2 Las declaraciones se deberan presentar y pagar dentro de los términos establecidos para cada impuesto tasa o contribucion.
3 Las declaraciones deben ser presentadas como minimo el dia habil previo a la fecha de vencimiento para su pago.

Documentos de soporte:

[ cODIGO NOMBRE ENTIDAD

N/A Normas tributarias Nacionales y Distritales Loteria de Bogota
I N/A [Informacién financiera - Estados contables [ Loteria de Bogota |
Actividades

Descripcién: Cémo, Politicas,

Actividad Registro Responsable

Criterios de aceptacién o rechazo, Instructivos

Tener en cuenta la presentacién de las declaraciones tributarias, para

lo cual se debe consultar el calendario tributario nacional, distrital y el
INICIO !
marco normativo de JSA.

Declaraciones anuales:
Impuesto de renta,
Predial,

Vehiculos.

Declaraciones mensuales:

Retencién en la fuente, Profesional IV Unidad Financiera y

Calendario con fechas de

1 Renta minima del 12%, vencimientos. Contable
Impuesto a ganadores (17%), | Jefe Unidad de Recursos Fisicos
Impuesto a loterias foranea,
Elaborar - .
. Derechos de Explotacion por Promocionales,
calendario

premios no reclamados.

Declaraciones bimestrales:
ICA
IVA.

El profesional IV de la Unidad Financiera y contable elabora calendario
anual para control de vencimientos de cada una de las declaraciones.

Verificar la informacién base para la realizacion de las declaraciones de
impuestos a nivel Nacional o Territorial:

Declaraciones anuales:

Impuesto de renta: Renta liquida gravable obtenida de un ejercicio
fiscal.

Predial:

Vehiculos.

Declaraciones mensuales:

Retencién en la fuente,

Verificar bases Renta minima del 12%,

impuesto a ganadores (17%):

Derechos de Explotacion por Promocionales:
premios no reclamados:.

Profesional IV Unidad Financiera y
Declaracién de impuestos Contable - Jefe Unidad de Recursos
Fisicos

Impuesto a loterfas forénea: Para la liquidacién, elaboracién
presentacion y pago de este impuesto se deben realizar las actividades
relacionadas en el capitulo Il de este procedimiento.

Declaraciones bimestrales:

Retencién de ICA :

IVA:
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Elaborar, verificar, firmar electrénicamente y presentar virtualmente a
través del portal de la DIAN los impuestos nacionales de IVAy RENTA
y la declaracion de RETENCION EN LA FUENTE.

Esta informacioén es verificada por el Jefe de la Unidad Financiera y|
Contable

Declaracion de impuestos

Cddigo:PRO-310-248-10

Gerente y Profesional IV Unidad
Financiera y Contable.
Jefe Unidad Financiera y Contable

Preparar, elaborar y firmar las declaraciones del orden territorial.

Con firma electrénica:

Declaraciéon de Retencion del ICA: mediante la pagina de la
Secretaria Distrital de Hacienda.

Firmas autdgrafas:

De renta minima del 12%: Formulario fisico que se presenta al Fondo
Financiero Distrital de Salud o a quien haga sus veces.

Derechos de Explotacién rifas y juegos promocionales: Formulario
fisico que se presenta al Fondo Financiero Distrital de Salud o a quien
haga sus veces.

Impuesto 17% a ganadores: Formulario fisico que se presenta al
Fondo Financiero Distrital de Salud o a quien haga sus veces.

Premios no Reclamados: Formulario fisico que se presenta al Fondo
Financiero Distrital de Salud o a quien haga sus veces.

Vehiculos: Formulario fisico que se presenta a la SDH.

Predial: Formulario fisico que se presenta a la SDH.

Declaracién de impuestos

Profesional IV de la Unidad
Financiera y Contable.

Las declaraciones se envian firmadas por contabilidad mediante
memorando al Jefe de Unidad para revisién y visto bueno.

Si son aprobadas se deben remitir a Gerencia para la firma.
Si se evidencia inconsistencia se devuelven al Profesional IV de la
Unidad Financiera para el ajuste correspondiente.

Declaraciones - Memorando

Jefe y Profesional IV de Unidad
Financiera y Contable.

Informar a sistemas la
3 inconsistencia, para
su correccién.

Pasaa la
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en el aplicativo comercial.

Aprobar Aprobar y firmar las declaraciones y el memorando para devolver a la
declaracién unidad financiera y contable ) . Gerente General - Profesional IV de

El Gerente y el Profesional IV, firman de manera autégrafa las . .

6 : . . B 2 Declaraciones. Unidad
declaraciones de impuesto a ganadores, impuesto de loterias foraneas Financiera v Contable
y Derechos de Explotacién de Promocionales, Renta minima del 12% y y !
Premios no reclamados, las demas son electrénicas.

Rec'b_'r Recibir y enviar las declaraciones a contabilidad para continuar con el Declaraciones, memorando, . X .
declaraciones e - . - . . Jefe de Unidad Financiera y Contable
7 procedimiento de elaboracién de la orden de pago, y posteriormente evidencia de transferencia y/o N
” o quien haga las veces.
con el de gesti6n de egresos comprobante de egreso.
FIN
CAPITULO Il - DECLARACION IMPUESTO LOTERIAS FORANEAS.
INICIO
3
1 Realizar factura de cada La Direcci6n de Operampn dg Productos y Comercializacion liquida la Factura Jefe Direccién de Opgra‘uorj,de
sorteo venta de la billeteria de cada sorteo efectuado . Productos y Comercializacion
Verificar ventas locales y
(EIRIEED Contabilidad verifica que las ventas locales y foraneas registradas en profesional IV de la Unidad
2 los libros de contabilidad estén conforme con la informacién registrada Libro auxiliar de Contabilidad.

Financiera y Contable.

actividad No. 2.

Se informa a la Oficina de Gestién Tecnolégica que las ventas
registradas en Contabilidad presenta diferencias con la informacién
suministrada por el aplicativo comercial. Sistemas debe corregir la

inconsistencia.

Profesional IV de la Unidad
Financiera y Contable.
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Informar a gestion Si las venta locales y foraneas estan registradas en contabilidad
tecnoldgica. conforme a la informacion que registra aplicativo comercial, se informa . .
el . . q g/ ra ap R - P Profesional IV de la Unidad
4 a la Oficina de Gestién Tecnol6gica. que genere la informacion Correo Electrénico ) .
" 2 . . Financiera y Contable.
correspondiente a foraneas por medio del reporte 200 y la transmita a
la Superintendencia Nacional de Salud.
Generar las
declaraciones. El : - I - . : : - ”
profesional de la Oficina de Gestién Tecnoldgica transmite el informe . . Profesional Oficina de Gestién
: N Declaraciones del impuesto de P
5 e informa al profesional de presupuesto para que corra el proceso de . < Tecnolégica
4 loterias foraneas .
foraneas del mes. Profesional de Presupuesto
Cargar ordenes El profesional de presupuesto genera la opcién de carga foraneas y Ordenes de Pago
6 de pago. automaticamente se generan las ordenes de pago y el registro contable N g Profesional de presupuesto
X . Registros Contables.
del impuesto foraneo por cada Departamento.
Imprimir declaraciones.
7 En el modulo comercial se generan e imprimen las declaraciones por Declaraciones del impuesto de Profesional IV de la Unidad
cada uno de los departamentos donde se efectuaron las venta foranea. loterias foraneas Financiera y Contable.
Verificar ventas locales y
foraneas.
Se verifica que las declaraciones de impuesto foraneo estén liquidados . .
g P q . Profesional IV de la Unidad
8 conforme a lo ordenado en la Ley 643 de 2001 y sus valores este Registros Contables ) .
; N - Financiera y Contable.
si @ debidamente registrados en la contabilidad.
NO
Informar a sistemas la
inconsistencia, para su
i6 . . . o .- . . . - Profesional IV de la Unidad
correccion. Si presenta inconsistencias informa a la Oficina de Gestién Declaraciones y libros auxiliares de . - -
9 P . X 9 I Financiera y Contable - Profesional
Tecnolégica y este debe realizar la respectiva correccion. contabilidad. . L o
Oficina de Gestién Tecnoldgica
Pasaa la
actividad
No. 8.
Firmar declaraciones: . X X
Gerente General y Las declaraciones son firmadas por el profesional Grado IV de
Ls) " . ) )
i ntabili nvi I renci ra la firm | Representan .
Profesional de col tab_ dad y enviadas a la Gerencia para la firma del Rep esentante Gerente General y Profesional IV de
10 Contabilidad Legal, junto con el memorando ordenando su pago. Gerencia General Memorando . X :
- . . - . y ! la Unidad Financiera y Contable.
verifica la informacion y si esta conforme firma las declaraciones y las
devuelve a financiera, junto con el memorando autorizando el pago.
Realizar el Pago Financiera recibe Ias’declaracmnes debjdamente flrmadas y las entrega
atesoreria para que efectué el respectivo pago.
Una vez realizado el pago, envia las declaraciones junto con el soporte
11 ° pag L N J P Soporte del banco. Tesorera General
del respectivo pago a los servicios seccionales de salud de cada
departamento.
FIN Archiva en la oficina los originales.

Relacion de registros

CODIGO TRD NOMBRE FisIcO DIGITAL
N/A Declaraciones de impuestos X X
l N/A | calendario tributario [ X [ |

Control de cambios

‘ FECHA DESCRIPCION Y J IFICACION DEL CAMBIO VERSION
Versi6n anterior 7
4/06/2019 Se actualiza el procedimiento al nuevo formato o plantilla. Se fortalecen las descripcién de los controles. 8
13/07/2020 Se incluyen politicas de operacion, se identifican puntos de control y se actualiza nuevo logo de la Loteria de Bogota. 9
12/10/2023 Se actualizé_ el Formato y las r_esponsabilid_a\des de gcuerdo ala nueva esFructura organizacional como parte del proceso de 10
autoevaluacion del proceso e implementacion del Sistema de Gestién Antisoborno norma 1ISO37001:2016.

Control de revisién y aprobacién

Elaboracién Revision

Aprobacién

Andrés Mauricio Pinzén
Jefe Unidad Financiera y Contable

Oscar Fabian Melo Vargas
Jefe Oficina Asesora de Planeacion

Comité de Gestion y Di
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